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Les infos et conseils pour réussir vos concours



L'essentiel sur...

les trois fonctions publiques en France

Il existe en France trois fonctions publiques qui emploient plus de
5.5 millions d’agents, soit un salarié sur cinqg.

Quels sont Qui sont
les effectifs ? les employeurs ?

. Services civils et militaires de
Fonction 2,44 millions I'Etat (ministéres, rectorats,
publique d'agents, préfectures...) ; établissements
d’Etat soit 44,5 % publics nationaux et locaux a
caractére administratif...

Collectivités territoriales :

. régions, départements,
Fonction 1,9 million communes ; établissements
publique d'agents, publics & caractére administratif
territoriale soit 34,5 % liés a ces collectivités (CCAS,
caisses des écoles) ; offices
publics de I'habitat...

Fonction 1,1 million Hopitaux publics ; maisons
publique d'agents, de retraite ; établissements
hospitaliére soit 21 % sociaux et médico-sociaux...




L'essentiel sur...

les catégories de concours

Les concours sont classés par catégories selon le niveau de diplome
exigé pour s'y présenter et donnent accés a des corps et cadres
d’emploi dans ces mémes catégories.

Fonctions d'encadrement,

Niveau requis : . .
q de conception et emplois

Catégorie A

EESRE de I'enseignement
. . Niveau requis : Fonctions intermédiaires
Categorie B bac a bac + 2 et d'application

Niveau requis :

, . sans diplome ou . b
Catégorie C avec un CAP BEP Fonctions d'exécution

(ou dipléme équivalent)




L'essentiel sur...

les types de concours

Il existe différents types de concours selon la situation, le statut
et I'expérience des candidats.

Concours Sont ouverts aux personnes
externes qui sont titulaires du niveau requis

Sont ouverts aux fonctionnaires
Concours et aux agents publics qui justifient
internes d'une certaine durée de service
dans la fonction publique

S'adressent aux élus locaux, aux responsables
Concours d'associations ou toute personne justifiant
3¢ yoie d'une ou plusieurs expériences professionnelles
de droit privé, pendant une certaine durée

S'adressent aux fonctionnaires
Examens qui veulent passer

professionnels dans le grade supérieur
(dans un méme cadre d'emplois)




Vous avez un niveau brevet, CAP ou BEP ?

Filiére administrative — Fonction publique territoriale & Etat
Catégorie C /

Adjoint administratif d'Etat
Adjoint administratif territorial

@ Découvrez les missions

Les adjoints administratifs sont chargés de taches administratives d'exécution, qui

supposent la connaissance et comportent I'application de régles administratives et

comptables. lls peuvent étre chargé de travaux de secrétariat et également assurer

des taches relatives a I'accueil du public (réception et renseignements).

* L'adjoint administratif d'Etat peut étre affecté dans les ministéres et les services
déconcentrés (préfectures, rectorats, lycées, colléges...).

e L'adjoint administratif territorial peut étre affecté dans les mairies, centres com-
munaux d'action sociale, conseils généraux, conseils régionaux...

@ Repérez les épreuves des concours

Adjoint administratif d’Etat (Concours externe)

. & 1 h 30 min

Explication de texte Coeff 3
o Courts exercices en francais et mathématiques 1h30min

Admissibilité Coeff. 3
T'raductlon en francais d'un texte.eltra‘nger & 1h30 min

(uniquement si vous postulez au ministére des
o A , Coeff. 2
Affaires étrangéres et européennes)
Admission Mise en situation professionnelle @ 30 min Coeff. 4

nt administratif territorial (Concours externe)

Explication de texte @ 1 h 30 min
Admissibilité Courts exercices en francais et mathématiques Coeff. 3
Etablissement d'un tableau numérique 1 h Coeff. 3




Entretien oral

15 min Coeff. 3

Epreuve pratique de bureautique

15 min Coeff. 1

Admission

Epreuves facultatives au choix

Epreuve écrite de langue vivante étrangere @1 h Coeff. 1
Interrogation orale parmi les épreuves suivantes : & 15 min
droit public, droit de la famille, finances publiques Coeff. 1

@ Préparez-vous pas a pas

TOUT-EN-UN
Concours

Adjoint administratif
d’Etat 2021

Externe et interne

2020 © 272 pages
9782100814671 « 19,90 €

9”7821 lo671H

00781

Concours

Adjoint administratif
territorial 2020
Externe, interne, 3¢ voie

2019 » 320 pages
9782100796212 » 20,90 €

‘78 212H

21007796

9

@ Optimisez votre préparation avec :

ANNALES

Concours

J'INTEGRE LA FoN

>4
Concours

ADJOINT ADMINISTRATIF
D'ETAT

Externe et interne

Tout-en-un

du concours

il

(-]
®
¥
®

et progresser

* Toutes les épreuves

* Tout le cours en fiches synthétiques

* La méthodologie pour réussir les épreuves
* Des exercices d'entrainement pour réviser
* Des sujets d'annales pour s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer

e Présentation du métier,

7 e Présentation du métier,

CONCOURS
ADJOINT ADMINISTRATIF
TERRITORIAL

EXTERNE, INTERNE, 3¢ VOIE

du concours
¢ Tout le cours

* La méthodologie pour chaque épreuve

* Des QCM et exercices pour s'entrainer

* Des sujet d'annales corrigés pour
s'évaluer et progresser

Adjoint administratif d’Etat et territorial 2021
2019 * 176 pages * 9782100801701 = 15,90 €
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@ Organisez et planifiez vos révisions

EN 60 JOURS Co externe et Interne - 2021-2022
Nouvelle

Devenez Adjoint administratif d’Etat GEEe , nistratif

et territorial en 60 jours 2021/2022 al
Externe et interne

¢ Une préparation compléte aux épreuves de sélection
en 60 jours

* Un planning adapté et progressif pour une préparation
efficace et compléte en un temps délimité.

* Chaque jour, un cours et des entrainements portant sur deux d trois matiéres
différentes

* Tout pour s’exercer en conditions réelles sur les sujets d’annales corrigés

805402||

2020 = 368 pages * 9782100805402 = 19,90€ 9H!|a|a||z|”|o|o

Ensinement

V'
Fonction publique O J(%JR

Mathématiques O

B Fonclion publique

Quest-co que le sewice public 7




Concours externe et interne - 2021-2022

Un programme
SUr mesure pour réussir
 Une préparation adaptée
au erenves
+ Un planning progressif
et efficace

 Des entainements en
condiions réeles

Un programme
Sur mesure pour Teussir
v Une préparation adaptée
aux épreuves
v Un planning progressif
et efficace

 Des entrainements
en condions réelles

Concours externe et interne - 2021-2022

Deveﬂez

n

Un programme clé en mains

v 60 sessions

de révision sur mesure

 Des entrainements

en conditions réelles

Epreuves de sélection - 2021-2022

Un programme
SUr mesure pour réussir
+ Une préparation adaptée
aux epreuves
Un planning progressif

Un programme |
SUr mesure pour
Une preparatigy
aux épreuy
Un plar
e effic]
Des entiS
if contions
- T bunob

Concours externe, interne et 3¢ voie - 2021-2022
B Une présentation
F adaptée

Devenez
aux épreuves
o) v v Un planning
; B progressif
: P et efficace

Un programme clé en mains |~
60 sessions / Des entrainements

de révision sur mesure
v Des entrainements en condition réelle

en conditions réelles

ea | DUNOD

y une page d'avance



Filiére administrative — Fonction publique d‘Etat — Catégorie C 4

Agent des finances publiques,
douanes et CCRF

@ Découvrez les missions

* L'agent des finances publiques est en charge de la gestion et du controle de
I'impot sur le revenu, des imp6ts locaux des particuliers ou encore de la gestion et
du recouvrement des impots professionnels.

e L'agent de constatation des douanes peut exercer soit :

— Au sein de la branche administrative : il assure le suivi et le contréle des opéra-
tions du commerce international et la surveillance de certains produits : tabacs et
alcools, métaux précieux, produits pétroliers.

— Au sein de la branche surveillance : il lutte contre la fraude et les trafics : contre-
facons, espéces animales ou végétales protégées, marchandises prohibées ou for-
tement taxées...

e L'adjoint de contréle de la concurrence, de la consommation et de la

répression des fraudes (CCRF) vérifie que les produits de consommation sont

conformes aux réglementations francaises et européennes en vigueur. Il a égale-
ment un réle de conseiller technique et juridique auprés des commercants.

@ Repérez les épreuves du concours

Il s’agit d'un concours commun pour les trois métiers.

Pré-admissibilité QCM (francais, Fonnamsances generales, & 1h 30 min

calcul et raisonnement logique) Coeff. 1

C o, , o . & 3 heures
Admissibilité Résolution d'un cas pratique Coeff 2

. 20 min
Entretien oral Coeff 2

Epreuve spécifique aux agents des
Admission douanes — branche surveillance

Exercices physiques Coeff. 1

(test de pompes, test de gainage,
courses de sprint et d'endurance)




TOUT-EN-UN Présentation du concours

Concours commun B Méthodologie
o AGENT DES FINANCES PUBLIQUES,
Agent des finances DOUANES ET CCRF Tout le cours

publiques, douanes Des QCM et exercices pour réviser
’

et CCRF 2021/2022 I)lgs sujet d'annales corrigés pour
s'évaluer et progresser
2020 » 352 pages

9782100809578 » 23,90 €

Tout-en-un

N

ANNALES CORRIGEES JINTES Toutes les épreuves
Concours commun Concours commun Des SUJetS d'annales
Agent des Finances [Tt alimmaul ot des sujets inédits

pour s'entrainer
Des corrigés détaillés pour s'évaluer
et progresser

Publiques, Douanes
et CCRF
2021/2022

2020 » 240 pages
9782100809585 * 17,90 €

9 “7821 09585|‘

00

Annales corrigées

8

Entrainement intensif aux tests de logique et psychotechniques

2020/2021

700 tests de logique + 20 concours blancs |”| ”

2020 © 272 pages * 9782100806690 = 14,90 € . ‘78 |

Devenez un crack des tests psychotechniques en 30 jours

Pour vos concours, examens, tests de recrutement | ”
1
!

21007806690

5

2020 * 360 pages * 9782100809875 * 17,90 € , M

Réussir I’entretien aux concours de la fonction publique
Cat.A, B, C | |
782

2021 = 240 pages » 9782100820337 = 16,90 €

00

oo

80987

820337




Filiére médico-sociale — Fonction publique territoriale — Catégorie C

ATSEM / ASEM

@ Découvrez les missions

Les agents spécialisés des écoles maternelles sont chargés :

» d'assister le personnel enseignant pour la prise en charge des trés jeunes enfants
(réception, animation, hygiene mais aussi relais et soutien du personnel ensei-
gnant) ;

» de I'entretien des locaux et du matériel destiné aux enfants ;

» de I'encadrement et I'animation des activités périscolaires ;

» de la surveillance des enfants (récréations, cantine...).

@ Repérez les épreuves des concours

ATSEM Concours externe

issibilité & 45 min
Admissibilité QCM o

Admission Entretien oral d'aptitude et de motivation © 15 min
Coeff. 2

ATSEM Concours interne

Entretien oral (parcours professionnel

. R & 20 min
+ mise en situation)

Admission

ATSEM 3¢ voie

e eres s & 2 heures
Admissibilité QRC Coeff 1
- Entretien oral (parcours professionnel & 20 min
Admission . R
+ mise en situation) Coeff. 2

Admissibilité Admissibilité sur dossier -
_— Entretien oral (parcours professionnel & 18 min
Admission . oo
+ mise en situation) Coeff. 1

1

o



Concours
ATSEM/ASEM
2021/2022

Externe, interne, 3¢ voie

2021 » 304 pages
9782100819980 « 19,90 €

JUT

Concours
ATSEM/ASEM
2021/2022

2021 » 216 pages
9782100819997 * 14,90 €

9’78210|D 319IJ|9H7‘”
ET 1000 QCM

Concours
ATSEM/ASEM
2020/2021

2020 © 224 pages
9782100807031

NN
180 QUESTIONS

Concours
ATSEM/ASEM
2021/2022

2021 » 224 pages
9782100820009 * 13,90 €

0 820009”

8

12,90 €

JINTEGRE L

Concours

ATSEM « ASEM

J'INTEGRE LA Fon

Concours

ATSEM  ASEM

interne et 3¢

J'INTEGRE L

Concours

ATSEM « ASEM

Externe, interne et 3° voie

JINTEGRE

Concours

ATSEM « ASEM

Toutes les épreuves
Tout le cours en fiches synthétiques
Méthodologie pour réussir chaque épreuve
QCM et exercices pour réviser

et s'entrainer

Annales corrigées détaillées pour
s'évaluer et progresser

Boite a outils détachable (astuces

et fiches mémo)

Toutes les épreuves (QCM, QRC,
entretien avec le jury)

21 sujets d'annales et des sujets
inédits pour s'entrainer

Corrigés détaillés pour s'évaluer

et progresser

8 questions commentées pour préparer
I"oral

Boite a outils

100 fiches thématiques et illustrées
afin de préparer les épreuves écrites et
orales du concours

Des QCM pour tester ses connaissances
Des exercices d'auto-évaluation pour
s'évaluer et progresser

Un décryptage des 4 objectifs de I'oral
Le jury et ses attentes

Méthodologie et conseils

180 questions classées par themes avec
rappel des connaissances indispensables et
réponses détaillées

Des outils méthodologiques : planning
de révision, glossaire des sigles...

1



EN 60 JOURS Concours externe, interne et 3¢ voie - 2021-2022

Devenez ATSEM en 60 jours 2021/2022 i
Externe, interne et 3¢ voie
Une préparation compléte aux épreuves du concours Y
Un planning adapté et progressif sur 60 jours %

Un programme clé en mains

Chaque jour, un cours et des entrainements portant sur
une, deux ou trois matiéres différentes

De I'entrainement en conditions réelles sur les sujets
d‘annales corrigés
1

7821007823833

A paraftre mai 2021 * 288 pages
9782100823833 » 19,90 € 9

12



Filiere médico-sociale — Fonction publique territoriale — Catégorie C )

Auxiliaire de puériculture
territorial

@ Découvrez les missions

L'auxiliaire de puériculture territorial travaille dans des créches et autres structures
d'accueil des jeunes enfants relevant des collectivités territoriales.

Il participe a I'élaboration et au suivi du projet de vie de I'établissement. Il prend en
charge I'enfant individuellement et en groupe, collabore a la distribution des soins
guotidiens et mene les activités d'éveil qui contribuent au développement de I'enfant.

@ Repérez les épreuves du concours

Pré-requis

Le concours est ouvert aux candidats titulaires du diplome d'Etat d'auxiliaire de
puériculture ; du certificat d'aptitude aux fonctions d’auxiliaire de puériculture et du
dipldme professionnel d'auxiliaire de puériculture.

L'épreuve

& 15 min

Admission Entretien avec le jury Note éliminatoire < 5/20

@ Préparez-vous pas a pas

OUT-EN-UN g * Tout le cours

oncours G * Les connaissances indispensables
Auxiliaire de puériculture [tnorialissalaell  (collectivités territoriales et culture
territorial 2021/2022 Exhe sanitaire et sociale)

Tout-en-un

* Les savoir-faire et savoir-étre
* La méthodologie pour réussir

' |'épreuve orale

* Des QCM et exercices
d’entrainement pour réviser et
s'entrainer

* Des questions corrigées détaillées
pour se préparer a |'épreuve orale

Externe
2020 © 272 pages
9782100814534 » 20,90 €

9“782 534“

1007814

13



Filiere sécurité — Fonction publique territoriale — Catégorie C )

Gardien-brigadier de police municipale
Garde champétre

@Découvrez les missions

Les gardiens-brigadiers de police municipale et les gardes champétres sont chargés
d’'exécuter sous |'autorité du maire les missions de police administrative judiciaire
en matiere de prévention et de surveillance du bon ordre, de la tranquillité, de la

sécurité et de la salubrité publiques.

@ Repérez les épreuves du concours

Concours externe

lancer de poids et natation.

 Rédaction d'un rapport a partir d'un dossier relatif 1 h30min
a un événement survenu dans un lieu public. Coeff. 3
Admissibilite | © Réponse, a partir d'un texte remis aux candidats,
a des questions sur la compréhension de ce texte & 1h
et I'explication d'une ou plusieurs expressions Coeff. 2
figurant dans ce texte.
* Entretien oral (personnalité, motivation © 20 min
. L ) Coeff. 3 (Coeff. 2
et connaissance des institutions publiques). N
L pour garde champétre)
Admission ; : —
* Epreuves physiques : course a pied (100 m)
e Coeff. 1 (Coeff. 2
et au choix : saut en hauteur, saut en longueur, N
pour garde champétre)

@ Préparez-vous pas a pas

JINTEGRE LaFoncT = »

Concours

Concours GARDIEN-BRIGADIER
Gardien-Brigadier  [Srv i
de police municipale JREHE I .
Garde champétre ° 4 faige
2022

Externe et interne
A paraitre mai 2021 © 256 pages

14

* Toutes les épreuves

* Epreuves d'admission

* Tout le cours

* La méthodologie pour réussir chaque épreuve.

* Des QCM, exercices d'entrainement,
sujets d'annales pour réviser et s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer et

progresser
sreztonezazos - 0s0¢ I
ol78210082

4205




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat — Catégorie C 4

Agent speécialisé de la police technique
et scientifique (ASPTS)

@Deéecouvrez les missions

L'ASPTS est un fonctionnaire de la police nationale. Il peut travailler sur le terrain ou
en laboratoire. Lorsqu'il est rattaché a un commissariat, I’ASPTS se déplace sur les
scénes de crime et de délit pour rechercher et prélever les indices qui seront exploités
pendant I'enquéte. Il prend des photos de ce qu'il voit sur les lieux, dresse un rapport
détaillé sur ce qu'il a fait et envoie les indices dans un laboratoire de police scienti-
fique spécialisé.

@ Repérez les épreuves communes
des concours externe et interne

* QCM et/ou problémes en mathématiques, sciences &2h
de la vie et de la terre, biologie, chimie et physique. Coeff. 2
el Réponse, a partir d'un texte, a six a huit questions. &2 h - Coeff. 1
* Tests psychotechniques. ®2h
* Entretien libre avec le jury qui débute d @ 250 ”.””d
feci ar une présentation du candidat dont > min de
Admission = P ' présentation Coeff. 3
* Langue étrangere (facultative) 15 min - Coeff. 1

@ Préparez-vous pas a pas

J'INTEGRE A

. * Toutes les épreuves
Concours * Toutes connaissances
a maitriser
* Les bonnes méthodes a acquérir
* Des QCM, exercices et annales
pour s'entrainer
* Des corrigés pour s'évaluer et progresser

80691.2H

15

TOUT-EN-UN

Concours

Agent spécialisé de

la police technique

et scientifique (ASPTS)
2020/2021

Externe et interne

2020 * 328 pages

9782100806942 * 24,90 € _ “l?ll‘lmu

0



Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat — Catégorie C )

Gendarme adjoint volontaire

@Découvrez les missions

* Le GAV Agent de Police Judiciaire Adjoint (APJA) est « I"équipier » des sous-of-
ficiers, il les seconde dans la plupart des missions de la gendarmerie comme la
prévention de la délinquance, les enquétes judiciaires, les interventions sur des acci-
dents ou encore I'assistance et le secours.

* Le GAV occupant un Emploi Particulier (EP) accede a des postes a compétences
spécifiques dans le domaine du soutien opérationnel des unités comme le batiment,
I"horticulture, la restauration mais aussi I'informatique et la mécanique.

@ Repérez les épreuves de sélection

GAV APJA

Tests psychotechniques © Test de connaissances générales © Test de com-

Admissibilité o LT . .
préhension de textes © Lettre de motivation a rédiger le jour des épreuves

Admission Entretien individuel avec un référent recrutement gendarmerie

Admissibilité | Tests psychotechniques * Lettre de motivation a rédiger le jour des épreuves

Admission Entretien individuel avec un référent recrutement gendarmerie

@ Préparez-vous pas a pas

TOUT'EN'UN JINTEGRE 1A ’:.H.m‘w. m“' s Une présentation dU processus

Epreuves de sélection de recrutement
Concours . GENDARME ADJOINT ; i ati
Gendarme adjoint  [RTGH " Une présentation du métier de gendarme

GAV APJA » GAV EP

adjoint et de la gendarmerie

* Tout le cours en fiches synthétiques

* Une méthodologie pour réussir chaque
épreuve

* Des QCM, exercices et sujets blancs
pour réviser et s'entrainer

|||||||| H H * Des corrigés détaillés pour s'évaluer

L et progresser

volontaire 2021/22

Epreuves de sélection
GAV APJA - EP

2021 » 320 pages
9782100819966 * 19,90 €

9||7821

00

Tout-en-un

8

16



@ Organisez et planifiez vos révisions

Nouvelle
EN 60 JOURS CO“eCﬁon Epreuves de sélection - 2021-2022

Devenez gendarme adjoint volontaire en 60 jours Devenct
2021/2022

Epreuves de sélection

* Une préparation compléte aux épreuves de sélection
en 60 jours

* Un planning adapté et progressif pour une préparation
efficace et compléte en un temps délimité.

* Chaque jour, un cours et des entrainements portant
sur deux a trois matiéres différentes

* Tout pour s’exercer en conditions réelles sur les sujets d’annales corrigés

2021 = 336 pages © 9782100805372 = 19,90 € |!|l‘l|l|[!!|‘||llj‘!

9‘ 372

@ Optimisez votre préparation avec :

* Entrainement intensif aux tests de logique et psychotechniques

2020/2021 EsrEn
700 tests de logique + 20 concours blancs =
2020 © 272 pages © 9782100806690 « 14,90 € 0 732”0'0 SLélgo

* Le Grand Livre des tests psychotechniques de logique,
de personnalité et de créativité LEs +EN H“H"”
2021 * 368 pages * 9782100820184 = 20,90 € =, olrs

8

100

l'.)184H

2

* Devenez un crack des tests psychotechniques en 30 jours

Pour vos concours, examens, tests de recrutement ﬁ |
pp—
=

+ 9 1782

2020 © 360 pages © 9782100809875 » 17,90 €

o]0}

809875

1

* Psychotechnix
La référence ultime pour réussir tous les tests psychotechniques
Concours et Examens ||H||”
2021 « 512 pages * 9782100823871 « 28,90 € 9H78

2100

71H

8238

* Réussir I'entretien aux concours de la fonction publique
Cat.A, B, C LES + EN

2018 © 240 pages © 9782100820337 * 16,90 € ‘;_—:l .

782

0o

1

820337




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat — Catégorie C 4

Surveillant pénitentiaire

@Découvrez les missions

Les surveillants pénitentiaires interviennent dans les maisons d'arrét ou établis-
sements pour peine.

lls prennent en charge les personnes confiées par les autorités judiciaires, en assurent
la garde et la surveillance des détenus. lIs participent également a leur réinsertion aux
cotés des services pénitentiaires d'insertion et de probation (SPIP) et des partenaires.

@ Repérez les épreuves de sélection

Concours externe

Raisonnement logique

& 3 heures

Admissibilité | Questions a choix multiple Coeff. 3

Compte-rendu d'incident

Tests psychotechniques et entretien avec un psychologue

Sport : course de demi-fond, course de vitesse et lancer de poids | Coeff. 2

& 20 min
Coef. 5

Admission

Entretien avec le jury

@ Organisez et planifiez vos révisions
EN 60 JOURS Concours externe et Interne - 2021-2022
Devenez Surveillant pénitentidire en 60 jours (@i ST
2021/2022 Survei[[ar]t
Epreuves de sélection éniten“ae
* Une préparation compléte aux épreuves de sélection 60
en 60 jours
* Un planning adapté et progressif pour une préparation
efficace et compléte en un temps délimité
* Chaque jour, un cours et des entrainements portant sur
deux a trois matiéres différentes
* Tout pour s’exercer en conditions réelles sur les sujets d’annales corrigés
2020 * 304 pages * 9782100805396 * 19,90 € V“”"”
977821

8053

9J

0o
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Comment réussir les concours
de la fonction publique avec Dunod ?

Retrouvez sur notre site, toutes les actus liees
a la préparation des concours.

Pour chaque concours de la fonction publique,
une page d'actualité est proposée avec :

Une présentation du métier

Les missions, les qualités requises
Les conditions d'acces et les dates du concours
Les épreuves du concours

Notre offre d'ouvrages disponibles
pour vous aider wa préparer le concours

Des extraits de livres

Des interviews de nos auteurs Nos actus

disponibles

Ainsi que des articles sur la fonction publique en ligne!

et son organisation : Surveillant

: pénitentiaire

3 Controdleur des douanes

CATEGORIES A, B, CcC? Gardien de la paix

Gendarme,

Sous-officier de gendarmerie

Pour en savoir plus sur les catégories A, B, C et la fonction ATSEM/ASEM

publique et lorganisation des concours Agent des finances publiques,
e Les trois fonctions publiques : territoriale, Etat et hospitaliere

¢ Les différentes catépgcrieqs de concours de la fonction Eublique douanes et CCRF

¢ Les différents types de concours de la fonction publique Rédacteur territorial

Découvrez un article dédié a ce sujet. Gendarme Ad]01nt Volontaire

. Secrétaire administratif et SAENES

Adjoint administratif d'Etat...

bDUNOD

www.dunod.com une page d'avance



Filiére Sapeur-pompier professionnel — Fonction publique d’Etat
Catégorie C

Sapeur-pompier professionnel
Caporal

@Découvrez les missions

Les Sapeurs-Pompiers Professionnels (SPP) non officiers exercent leurs missions dans
les Services Départementaux d'Incendie et de Secours (SDIS). Les SDIS sont chargés
de la prévention, de la protection et de la lutte contre les incendies.

ls participent a la protection et a la lutte contre les autres accidents, sinistres et catas-
trophes, a |'évaluation et a la prévention des risques technologigues ou naturels, et
aux secours d’urgence. Outre leurs interventions sur le terrain, ces sapeurs-pompiers
peuvent effectuer des taches de gestion administrative et technique.

@Repérez les épreuves de sélection

Concours externe

, 1 heure
Etude de texte Coeff 1
Admissibilité | QCM sur des problémes de mathématiques @Cl:f?;re
QCM sur les activités de compétences de I'équipe de SPV 1 heure
Coeff.1
Une épreuve de natation (50 métres nage libre)
Pré-admission | Une épreuve d'endurance cardio-respiratoire (Luc Léger) Coeff.4
Une épreuve de parcours professionnel adapté
- . . & 15 min
Admission Entretien avec le jury Coef. 4
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TOUT-EN-UN B0 ° Toutes les épreuves :

Concours oo — Ftude de texte

. CAPORAL SAPEUR-POMPIER 2 f
Caporal sapeur-pompier [EIERHTEN — Mathématiques
professionnel 2021/2022 [ISINNRRIIIES  — QCM professionnels

Tout-en-un

— Epreuves physiques et sportives
— Entretien avec le jury

Des sujets d'annales et des sujets
inédits pour s'entrainer.

Des corrigés détaillés pour
s'évaluer et progresser.

Externe, Sapeur-pompier
volontaire

2021 = 328 pages
9782100806898 = 22,00 €

9”782 06898H

100

8
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Vous avez un niveau Bac ?

Filiere administrative — Fonction publique territoriale — Catégorie B 4

Redacteur territorial

@ Découvrez les missions

Les rédacteurs territoriaux sont chargés de fonctions administratives d'application.
lls sont chargés des taches de gestion administrative, budgétaire et comptable, et
participent a la rédaction des actes juridiques. lls contribuent a I'élaboration et a la
réalisation des actions de communication, d’animation et de développement éco-
nomique, social, culturel et sportif de la collectivité.

@ Repérez les épreuves des concours

Rédacteur territorial (Concours externe)

o @ 3h
Rédaction d'une note Coeff 1
Réponses a une série de questions portant,
Admissibilite | au choixsur:
— Les finances publiques ®3h
— Le droit public Coeff. 1
— L'action sanitaire et sociale
— Le droit civil
Admission Entretien oral ® 20 min
Coeff. 1

Rédacteur territorial (Concours interne)

Rédaction d'une note portant, au choix sur :
— Les finances publiques ®3h
Admissibilité | — Le droit public

— L'action sanitaire et sociale Coeff. 1
— Le droit civil
Admission Entretien oral 20 min
Coeff. 1
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@ Préparez-vous pas a pas

TOUT-EN-UN

Concours

Rédacteur territorial
2021

Externe, interne, 3¢ voie

2020 * 400 pages
9782100814695 * 23,00 €

9“7821 14695||

0o

J'INTEGRE ta ron
Concours

REDACTEUR TERRITORIAL,

REDACTEUR TERRITORIAL PRINCIPAL
Externe, 3 voie

Tout-en-un

8

@ Optimisez votre préparation avec :

* La note de synthése pas a pas
45 exercices pratiques
Catégories A et B

* Note et rapport de synthése 2021
Méthodologie et sujets corrigés
Catégorie B

2020 256 pages © 9782100814992 « 17,90 €

Catégories B et C

Catégories A, B, C
2021 © 256 pages © 9782100823819 ¢ 12,90 €

e Les collectivités territoriales 2021
Catégories A, B, C
2021 * 336 pages * 9782100820191 * 16,90 €

Catégories A, B, C

LES + EN

:_*

A paraitre avril 2021 © 256 pages » 9782100823864 18,90 €

LES + EN

© am—

o—+

* 2500 QCM d‘actuadlité et de culture générale
pour réussir vos concours 2021/2022

A paraitre mai 2021 * 336 pages ® 9782100823826 * 19,90 €
e Les collectivités territoriales en fiches et QCM 2021/2022

* Réussir I'entretien aux concours de la fonction publique

LES + EN

2021 = 240 pages * 9782100820337 = 16,90 € |:‘='-...l

* Toutes les épreuves
e Tout le cours en fiches
* La méthodologie pour réussir chaque épreuve
* Des QCM, exercices d'entrainement

et des sujets d'annales pour réviser

et s'entrainer
* Des corrigés détaillés pour s'évaluer

et progresser
* Des sujets corrigés supplémentaires en ligne

7

00

821

I —

9 2 82386

S —

[=}
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9
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82100"8
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Filiére administrative — Fonction publique d’Etat — Catégorie B 4

Controleur des douanes

@ Découvrez les missions

Les contréleurs des douanes et droits indirects exercent leurs fonctions dans

deux branches d'activité :

* Dans la branche du contréle des opérations commerciales et d’administra-
tion générale, les agents peuvent exercer les fonctions de :

— controéleurs de la vérification des marchandises ;

—enquéteurs au sein d'une équipe chargée de la vérification et du contréle des
opérations effectuées par les sociétés entretenant des relations commerciales
avec |'étranger ;

— contréleurs chargés de travaux administratifs a la direction générale ou dans les
services déconcentrés ;

— gestionnaire d'une recette locale des contributions indirectes ;

— correspondant social.

* Dans la branche de la surveillance, les agents peuvent étre affectés :

—dans une brigade chargée du contréle des voyageurs et de leurs bagages, des
marchandises en mouvement et des moyens de transport ;

—dans une brigade de surveillance et d’intervention, chargée de la surveillance
d’'une zone déterminée ;

— dans une brigade de recherche, chargée du recueil de renseignements sur la fraude ;

—dans les unités aéronavales, composées d’'agents spécialisés (marins et avia-
teurs) qui ont pour mission la surveillance en mer ;

—dans une brigade de surveillance aéroterrestre.

@ Repérez les épreuves du concours externe

_Prg-. » QCM sur connaissances générales, fralngals, 1 h 30 Coeff. 2
admissibilité mathématiques et raisonnement logique
Résumé de texte portant sur des questions
économiques et sociales du monde contemporain, et & 3 h Coeff. 4
réponse a des questions en lien avec le texte
Admissibilité Composition sur un sujet au choix : ®3h

mathématiques, comptabilité privée, économie, droit,
géographie économique
Langue étrangere (facultative) &1 h 30 Coeff. 1

Coeff. 4
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Entretien oral & 25 min Coeff. 8

Admission Interrogation en langue étrangere € 15 min Coeff. 2
Epreuves sportives : tests de pompes, gainage, course
. . . Coeff. 3
de sprint et d'endurance (branche surveillance)
@ Préparez-vous pas a pas
LES + EN
TOUT-EN-UN —— * Une présentation du métier, —
CO“CO':JI’S Concours du concours o +
Controleur des RUCUELLED UL« Toutes les épreuves

Externe

douanes 2021 * Méthodologie
2020 * 496 pages ® * QCM, exercices et sujets d'annales

9782100811816 * 25,90 € il ° Corrigés détaillés

9l782100"811816 :

Tout-en-un

0"8

@ Optimisez votre préparation avec :

e Les collectivités territoriales 2021
Catégories A, B et C
2021 * 336 pages * 9782100820191 * 16,90 € 9

* Entrainement intensif aux tests de logique T
et psychotechniques 2020/2021
700 tests de logique + 20 concours blancs —*
9

2020 = 272 pages * 9782100806690 * 14,90 €

782

e Le Grand Livre des tests psychotechniques de logique,
de personnalité et de créativité 2021/2022 ey

2021 » 368 pages © 9782100820184 = 20,90 € :=* 9

* Devenez un crack des tests psychotechniques en 30 jours

Pour vos concours, examens, tests de recrutement LES + EN |
2020 = 360 pages » 9782100809875 « 17,90 € ‘:_-:-.»l 5

782
* Psychotechnix
La référence ultime pour réussir tous les tests psychotechniques
Concours et Examens
2021 » 512 pages ® 9782100823871 = 28,90 € 9

78
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Filiére administrative — Fonction publique d'Etat — Catégorie B

J

Controleur des finances publiques

@ Découvrez les missions

Le contréleur des finances publiques est chargé de vérifier la bonne tenue de la
comptabilité et la gestion financiére des fonds publics de I'Etat, des collectivités lo-
cales et de leurs établissements publics (école...). Il participe également aux opéra-
tions de recouvrement des recettes publiques fiscales de I'Etat (amendes, imp6ts) et
des recettes non fiscales propres aux collectivités (cantines, loyers HLM, créches...).

@ Repérez les épreuves du concours externe

\ s QCM sur connaissances générales, francais, & 1h30
Pré-admissibilité . . )
mathématiques et raisonnement logique Coeff. 2
Réponse a des questions et/ou cas pratique 3 h
a partir d'un dossier composé de documents Coeff 4
a caractére économique et financier '
Composition sur un sujet au choix :
— résolution d'un ou plusieurs problémes
de mathématiques ;
— résolution d'un ou plusieurs exercices
Admissibilité de comptabilité privée ; ®3h
— composition sur un ou plusieurs
. . . Coeff. 3
sujets donnés et/ou cas pratiques
d'éléments d'économie ;
— composition sur un ou plusieurs
sujets donnés et/ou cas pratiques
de bases juridiques.
, . . ®1h30
Langue étrangére (facultative) Coeff 1
. . 25 min
Admission Entretien oral Coelf 6
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@ Préparez-vous pas @ pas

LES + EN
TOUT-EN-UN e p229 - Présentation du concours E_—:\
ConCOUI'S Concours et du métier +
Controleur CONTROLEUR DES -
. T | loutes les épreuves
des finances » Tout le cours en fiches
publiques Joreneu * La méthodologie pour réussir chaque épreuve
2021/2022 Ve - © Des QCM, exercices, annales pour réviser
5021 « 464 et s'entrainer
‘ pages * Des corrigés détaillés pour s'évaluer

9782100823802 » 24,90 € 9 pou va

et progresser

N

@ Optimisez votre préparation avec :

* Les finances publiques 2021/2022 Catégories A et B
L'essentiel pour réussir

2021 » 288 pages ® 9782100814701 » 17,90 € 9

782

0o

814701

1

* 2500 QCM d’actualité et de culture générale pour réussir
vos concours 2021/2022

Catégories A, B, C
A paraitre mai 2021 336 pages * 9782100823826 * 19,90 € sll782100
1

823826

e Le Grand Livre des tests psychotechniques de logique,
de personnalité et de créativité 2021/2022

2021 = 368 pages © 9782100820184 « 20,90 € oll782 1001820184
* Entrainement intensif aux tests de logique et psychotechniques

2020/2021 iEs + EN

700 tests de logique + 20 concours blancs =, ”

2020 » 272 pages © 9782100806690 « 14,90 € 9 1782700806690

* Psychotechnix

La référence ultime pour réussir tous les tests psychotechniques
Concours et Examens

2020 * 512 pages ® 9782100823871 = 28,90 € 9l7821001823871
* Réussir I’entretien aux concours de la fonction publique

Catégories A, B, C LEs+EN | ”l "l

2021 * 240 pages ® 9782100820337 « 16,90 € P 9782100820337

o_+
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Filiére administrative — Fonction publique d’Etat — Catégorie B

J

Secretaire administratif

et SAENES

@ Découvrez les missions

Le secrétaire administratif peut étre affecté dans les ministeres, les communes et les
administrations scolaires et universitaires.
Il exerce des taches administratives de gestion dans les domaines : des ressources
humaines, logistiques, financiers ou comptables.
Il peut se voir confier des taches de rédaction et étre chargés de I'animation d'une
équipe. Il peut également assurer des fonctions d'assistant de direction.

@ Repérez les épreuves du concours externe

i . . @®3h
Cas pratique a I'aide d'un dossier documentaire Coeff 3
Questions a réponse courte portant
au choix du candidat sur :
—la gestion des ressources humaines
dans les organisations ; ™3 h
Admissibilité —la comptabilité et la finance ; Coeff. 2
— les problémes économiques '
et sociaux ;
— les enjeux de la France
et de I'Union européenne
. N : @ 1h30
Langue étrangere (facultative) Coeff 1
.. . & 25 min
Admission Entretien oral Coeff 4
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@ Préparez-vous pas a pas

SECRETAIRE ADMINISTRATIF

TOUT-EN-UN JINTEGRE roncro
ConCOUI'S Concours
Secr?f?llre . ET SAENES

a d min 'strofrf Externe, interne et 3* voie

Tout-en-un

et SAENES 2021

2020 © 416 pages
9782100814794 « 23,90 €

1

782 814794

9 0o

@ Optimisez votre préparation avec :

de la fonction publique
Catégories A, B, C

e Réussir I'entretien aux concours

2021 = 240 pages © 9782100820337 = 16,90 €

* La RAEP par I'exemple 2019/2020
Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére
2019 © 240 pages * 9782100794164 » 16,00 €

LES + EN

* Présentation du concours —
et du métier +

* Toutes les épreuves

* Tout le cours en fiches

* La méthodologie pour réussir chaque
épreuve

* Des exercices d'entrainement et des
sujets d'annales pour réviser et s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer
et progresser

e

[=]

J

82100782

o

337

782

[o]o]

794164

1

9

Faites du digital

votre allié professionnel !

Se former au digital est la clef aujourd'hui
pour trouver un travail, le garder
et étre heureux dans son job.

Le digital c'est comme le vélo, ¢ca s’apprend
Petit guide pour travailler gagnant avec le numérique

2020 - 192 pages - 9782729621094 - 18.90 €

Erik Campanini
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%
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k avec fe numérique




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat — Catégorie B 4

Gardien de la paix

@ Découvrez les missions

Agent de la police nationale, le gardien de la paix effectue des missions de contréle
et de surveillance. En fonction de son affectation, il intervient dans les commissa-
riats, les rues, sur les routes ou lors de manifestations publiques.

@ Repérez les épreuves du concours externe

Cas pratiques 3 h min
Admissibilité Coeff. 4
Tests psychotechniques &2h
Parcours d'habilité motrice Coeff. 4
Pré-admission
Test d'endurance cardio-respiratoire Coeff. 4
Test sous forme de questions/réponses 20 min
interactives Coeff. 2
.. . . & 25 min
Admission Entretien avec le jury Coeff 5
Langue étrangere 10 min
g d Coeff. 1
@ Préparez-vous pas a pas N
TOUT_EN_UN JINTEGRE LaFone ‘ @
+
ConCOUI’S Concours
P EXTERNE ET INTERNE du concours et du métier

2021/2022 - X
. Tout-en-un * Toutes les épreuves
Externe et interne

* Tout le cours en fiches
2021 » 304 pages * La méthodologie pour réussir chaque épreuve
9782100824182 » 21,90 € * Des QCM, exercices d'entrainement, sujets
d‘annales pour réviser et s'entrainer.
V"Hl"”l Hl”"m' " * Des corrigés détaillés pour s'évaluer et progresser.
97782100"824182

0
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@ Organisez et planifiez vos révisions

EN 60 JOURS Nouvelle

Co“edion Concours externe et Interne - 2021-2022

Devenez Gardien de la paix en 60 jours

2021/2022

Externe et interne

* Une préparation compléte aux épreuves
de sélection en 60 jours

* Un planning adapté et progressif pour une préparation
efficace et compléte en un temps délimité

* Chaque jour, un cours et des entrainements portant sur
deux a trois matiéres différentes

e Tout pour s’exercer en conditions réelles sur les sujets
d‘annales corrigés

2021 » 288 pages © 9782100805389 = 19,90 € 5

@ Optimisez votre préparation avec :

* Entrainement intensif aux tests de logique
et psychotechniques 2020/2021
700 tests de logique + 20 concours blancs
2020 * 272 pages * 9782100806690 = 14,90 €

* Devenez un crack des tests psychotechniques
en 30 jours
Pour vos concours, examens, tests de recrutement
2020 = 360 pages ® 9782100809875 « 17,90 € 9

* Réussir I'entretien aux concours
de la fonction publique
Catégories A, B et C ¢

2021 = 240 pages * 9782100820337 » 16,90 € 9

LES + EN

782100

31



Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat — Catégorie B

Sous-officier de gendarmerie

@ Découvrez les missions

Le sous-officier de gendarmerie constate les crimes et délits, rassemble les preuves
et recherche les auteurs. Affecté dans la gendarmerie départementale et mobile, il
est chargé de la sécurité publique : police de la circulation routiere, recherche du
renseignement, missions de secours et d'assistance. Il peut aussi ceuvrer dans le
cadre de la défense militaire : contréle des armes conventionnelles et nucléaires,
recueil de renseignements, protection des individus, opérations a I'étranger...

@ Repérez les épreuves du concours externe

R Composition de culture générale &3 h Coeff. 7
Admissibilité Aptitude professionnelle 35 min Coeff. 2
Inventaires de personnalité -
Entretien oral 20 min Coeff. 7
Admission Epreuve physique Coeft. 3

Entretien avec la psychologue -

Evaluation numérique

30 min Coeff. 1

@ Préparez-vous pas a pas

Concours Concours
Gendarme GENDARME -
sous-officier

de gendarmerie
2021/2022
Externe

A paraitre avril 2021

288 pages
9782100823840 * 19,90 €

9“?821 3840“

0o

Tout-en-un

82

32

SOUS-OFFICIER DE
GENDARMERIE EXTERNE

51

* Présentation du concours

et du métier —

¢ Toutes les épreuves

e Tout le cours en fiches

* | a méthodologie pour réussir chaque

épreuve

* Des QCM, exercices d'entrainement,
sujets d'annales pour réviser et s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer

et progresser

e Grilles de réponses détachables pour réaliser les
entrainements dans les mémes conditions qu‘au concours



Concours o
Gendarme
sous-officier

de gendarmerie
2021/2022
Interne

2021 * 320 pages
9782100819973 » 22,90 €

‘78210 8‘19973H

ANNALES CORRIGEES

Concours
Sous-officier

de gendarmerie
2019/2020
Externe et interne

2019 ¢ 256 pages
9782100794157 » 17,90 €

9‘L821 9415J

00

9‘ 0

CONCOURS

7

@ Organisez et planifiez vos révisions

EN 60 JOURS

en 60 jours 2021/2022
Externe et interne

en 60 jours

SOUS-OFFICIER
DE GENDARMERIE

ANNALES CORRIGEES

Devenez sous-officier de gendarmerie

* Une préparation compléte aux épreuves de sélection

¢ Un planning adapté et progressif pour une préparation

e Présentation

du concours et du métier

* Toutes les épreuves

e Tout le cours en fiches

e La méthodologie pour réussir chaque épreuve

* Des fiches pour améliorer son niveau
d'orthographe et son niveau rédactionnel

* Des QCM, exercices d’'entrainement,
sujets d'annales pour réviser et s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer et
progresser

* Toutes les épreuves : composition, aptitude
professionnelle, connaissances professionnelles,
entretien avec le jury, épreuve physique de
gendarmerie

* Des sujets d'annales et inédits pour
s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer
et progresser

i ° Entrainement spécifique pour I'épreuve physique

Concours externe et Interne - 2021-2022

Nouvelle
Collection

efficace et compléte en un temps délimité.
® Chaque jour, un cours et des entrainements portant sur
deux @ trois matiéres différentes

* Tout pour s’exercer en conditions réelles sur les sujets d’annales corrigés
2021 © 256 pages ® 9782100818082 « 19,90 € ‘l”""“l" H
782100"8

9

18082
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Filiere animation — Fonction publique territoriale — Catégorie B

J

Animateur territorial
Animateur territorial principal

@Découvrez les missions
Les animateurs territoriaux coordonnent et mettent en ceuvre des activités d’ani-

mation.

s interviennent dans le secteur périscolaire et dans les domaines de I'animation des
quartiers, de la médiation sociale, de la cohésion sociale, du développement rural et
de la politique du développement social urbain.

Ils peuvent participer a la mise en place de mesures d’insertion.
Ils interviennent également au sein de structures d’accueil ou d’hébergement, ainsi
que dans I'organisation d’activités de loisirs.

@ Repérez les épreuves des concours externes

Animateur territorial

Répondre a un ensemble de questions

Rédaction d'un rapport a partir des éléments

Admissibilité (3a5 questlgns? portqnt sur I'animation sociale, ®3h
socio-éducative ou culturelle, Coeff. 1
dans les collectivités territoriales
. . . & 20 min
Admission Entretien oral
Coeff. 1

Animateur territorial principal

Admissibilité d'un dossier portant sur I'animation sociale, ®3h
- . Coeff. 1
socio-éducative ou culturelle
Admission Entretien oral S 20 min
Coeff. 1
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@ Préparez-vous pas a pas

TOUT-EN-UN
Concours
Animateur territorial,

animateur principal 2021

Externe, interne, 3¢ voie
et examen professionnel

2020 * 432 pages
9782100814725 » 24,90 €

9‘782100 814725H

Catégories A et B

Catégories A, B, C

Catégories A, B, C

Catégories A, B, C

@ Optimisez votre préparation avec :

J'INTEGRE LaFonc ﬁ

Concours

ANIMATEUR TERRITORIAL,
ANIMATEUR PRINCIPAL

Tout-en-un
,4 e

LES + EN
H—l
¢ Présentation *
des concours et des métiers
* Toutes les épreuves
e Tout le cours en fiches
* La méthodologie pour réussir
chaque épreuve
* Des entrainements, des
annales pour réviser et s'entrainer
* Des corrigés détaillés pour
s'évaluer et progresser

* La note de synthése pas a pas
45 exercices pratiques — Catégories A et B
A paraitre avril 2021 * 256 pages » 9782100823864 18,90 €

* Note et rapport de synthése 2021
Méthodologie et sujets corrigés

2020 256 pages ® 9782100814992 « 17,90 €
e Les collectivités territoriales en fiches
et QCM 2021/2022

2021 » 256 pages © 9782100823819 » 12,90 €

e Les collectivités territoriales 2021

2021 * 336 pages * 9782100820191 * 16,90 €
e Réussir I’entretien aux concours
de la fonction publique

2021 = 240 pages © 9782100820337 = 16,90 €

* La RAEP par I'exemple 2019/2020
Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére
2019 © 240 pages © 9782100794164 = 16,00 €
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Filiere culturelle — Fonction publique territoriale — Catégorie B 4

Assistant territorial et assistant principal
de conservation du patrimoine

et des bibliotheques

@ Découvrez les missions

Les assistants territoriaux de conservation du patrimoine et des bibliothéques sont
affectés, en fonction de leur formation, dans un service ou établissement correspon-
dant a I'une des spécialités suivantes : musée, bibliothéque, archives, documentation.
Dans chacune de leurs spécialités, ils contribuent au développement d’actions
culturelles et éducatives.
s participent, sous I'autorité d'un supérieur hiérarchique, aux responsabilités dans
le traitement, la mise en valeur, la conservation des collections et la recherche

documentaire.

@ Repérez les épreuves des concours externes

Assistant territorial

facultatives

Rédaction d'une note 3 h Coeff. 3
Admissibilité Questionnaire de 3 a 5 questions destinées
a vérifier les connaissances du candidat @ 3 h Coeff. 3
dans la spécialité choisie
Admission Entretien oral @ 20 min Coeff. 3
Traduction d'un texte en langue étrangére &2 h Coeff. 1
Epreuves

Epreuve orale d'informatique
portant sur les multimédias

Assistant territorial principal

20 min Coeff. 1

facultatives

Admissibilité Rédaction d'une note & 3 h Coeff. 3
Admission Entretien oral 20 min Coeff. 3
, Traduction d’un texte en langue étrangére &2 h Coeff. 1
Epreuves

Epreuve orale d'informatique portant
sur les multimédias

20 min Coeff. 1
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@ Préparez-vous pas a pas

LES + EN

TOUT‘EN'UN JINTEGRE L » . Présentation :=*
Con,cours . . ACSOSTS(EI':“F(,PRINCIPAL)TERRITORIAL du concours et du métler
Assistant territorial AT« Toutes les épreuves
de conservation : « Tout le cours en fiches

* |a méthodologie pour réussir chaque
du patrimoine et des La méthodologie pour ré haq
bibliothéques 2021 épreuve.

* Des QCM, exercices d'entrainement,
sujets d'annales et sujets
potentiels pour réviser et s'entrainer

* Des corrigés détaillés pour s'évaluer
et progresser

Externe, interne,

3¢ concours et examen
professionnel

2020 = 304 pages
9782100814541 « 23,90 €

782

814

1

5

oo 41

@ Optimisez votre préparation avec :

* La note de synthése pas a pas LS TN
45 exercices pratiques —
Catégories A et B * “"H""l ‘l
A paraftre avril 2021 © 240 pages * 9782100823864 * 18,90 € 9ll7821001823864

e Les collectivités territoriales en fiches
et QCM 2021/2022
Catégories A, B, C
2021 * 256 pages * 9782100823819 « 12,90 € 9

e Les collectivités territoriales 2021
Catégories A, B, C

2021 * 336 pages ® 9782100820191 « 16,90 € ol782100/1820191
 Réussir I'entretien aux concours  rEseen

de la fonction publique —

Catégories A, B, C + | ‘ |||

2021 = 240 pages © 9782100820337 = 16,90 € 9782100820337
* La RAEP par I'exemple

Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére | ’ ”l ‘l

2019 » 240 pages © 9782100685894 ¢ 16,00 € 9782100685894
* Note et rapport - Méthode et sujets corrigés

Catégories A et 8 JINEAE

2020 * 256 pages * 9782100081499 » 17,90 € 9I7521001051

499
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Filiére médico-sociale — Fonction publique hospitaliére — Catégorie B

Assistant médico-administratif

@ Découvrez les missions

L'assistant médico-administratif accueille et renseigne les patients, traite et coor-
donne les opérations et informations médico-administratives du patient, gére les
rendez-vous et les plannings des médecins, gere, saisie et classe les informations
relatives au dossier patient.

Il peut exercer dans des établissements hospitaliers, médico-sociaux ou centres de
sante.

@ Repérez les épreuves des concours

Assistant médico-administratif (Concours externe)

Admissibilité Sélection sur dossier

Entretien oral
Admission (présentation, mise en situation professionnelle et
questions courtes sur une partie du programme)

&30 min
Coeff. 4

Assistant médico-administratif (Concours inter

Cas pratique avec mise en situation s'appuyant &3h
sur un dossier documentaire Coeff. 3
Admissibilité
Série de questions a réponse courte ©3h
Coeff. 2
.. . , . &30 min
Admission Entretien oral (présentation, RAEP) Coeff 4
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@ Préparez-vous pas a pas

LES + EN
TOUT-EN-UN e * Présentation E:-_—_ \
C°"f°”"s o e du concours et du métier +
ASSIS.fqnf mfedlco- I T ° Toutes les épreuves
administratif g Toute |a terminologie médicale
2020/2021 dnutenan * Tout le cours en fiches synthétiques

* La méthodologie pour réussir chaque épreuve
* Des QCM, exercices d'entrainement et des
. sujets d'annales pour réviser et progresser
médical * Des corrigés détaillés pour s'évaluer

2020 » 283 pages et progresser.

9782100812233 » 23,00 € o Les + offerts en ligne : schémas en couleur a

”“”"l”l ”"m” “ m légender pour réviser la terminologie médicale
9'782100"812233!

Externe et interne

[
e
Branche Secrétariat L

0

@ Optimisez votre préparation avec :

* Réussir I'entretien aux concours de la fonction publique

Catégories A, B, C P | ||”| |
2021 * 240 pages * 9782100820337 * 16,90 € |:=...l AR

* La RAEP par I'exemple 2019/2020
Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére
2019 © 240 pages ® 9782100794164 « 16,00 €
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Vous avez un niveau Bac +3 ?

Filiére administrative — Fonction publique territoriale — Catégorie A 4

Attache territorial

@ Découvrez les missions

Les attachés territoriaux exercent leurs fonctions sous I'autorité des directeurs géné-
raux des services des départements et des régions, des secrétaires généraux ou des
communes ou des directeurs d'établissements publics. ..

lls participent a la conception, a I'élaboration et a la mise en ceuvre des politiques
décidées dans les domaines administratif, financier, économique, sanitaire et social.

lls peuvent ainsi se voir confier des missions, des études ou des fonctions comportant
des responsabilités particuliéres, notamment en matiére de gestion des ressources
humaines, de gestion des achats et des marchés publics, de gestion financiere et
de contrdle de gestion, de gestion immobiliere et fonciere et de conseil juridique.

lls peuvent également étre chargés des actions de communication interne et externe
et de celles liges au développement, a I'aménagement et a I'animation économique,
sociale et culturelle de la collectivité.

@ Repérez les épreuves du concours externe

Composition portant sur un sujet d'ordre général
it : o~ &4 h
relatif a la place et au rdle des collectivités Coeff 3
Admissibilité territoriales dans les problématiques locales '

o &4 h

Rédaction d'une note Coeff. 4
_ @ 20 min

Entretien oral Coeff 4

Admission

Epreuve orale de langue vivante 15 min

p g Coeff. 1
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@ Préparez-vous pas @ pas

LES + EN

AL 75055 " o prasentation du concours —
Concours CONCORS et du métier —*
Attaché territorial ATTACHE TERRITORIAL e Tout le cours en fiches
2020 * Des QCM et des excercices d'entrainement
Externe pour s'entrainer

* Les sujets d'annales de la derniére session
2019 corrigés et commentés
384 pages

9782100801718 = 24,90 €

|7821 801718"

00

téléchargeables en ligne

9 ‘

LES + EN
= — INTE TOUT-EN-UN P . ]
TOUT-EN-UN AHUTEAA 2020« Toutes les épreuves : rédaction  |[s—
Concoun:s o e d'un rapport , entretien avec le jury, +
Attaché territorial ATTACHE TERRITORIAL épreuve orale facultative de langue étrangere
2020 * Tout le cours en fiches synthétiques
L4t PREFARATION PAS 4 FAS 5 2 R & il
Interne et 3¢ voie AR s o Ija méthodologie pour réussir chaque
2019 épreuve
368 pages * Des QCM, exercices d’entrainement,

9782100801725 » 24,90 €

9“782100“801

et progresser

725

@ Optimisez votre préparation avec :

* Des sujets corrigés supplémentaires

sujets d'annales pour réviser et s'entrainer
* Des corrigés détaillés pour s'évaluer

e Les collectivités territoriales en fiches et QCM 2021/2022
Catégories A, B, C | |
2021 256 pages ® 9782100823819 « 12,90 € M

782

1
1

oo"8

e Les collectivités territoriales 2021
Catégories A, B, C
2020 © 336 pages ® 9782100820191 « 16,90 €

9 oo"s8

 Réussir I'entretien aux concours de la fonction publique

Catégories A, B, C LEs * EN | ”
2021 © 240 pages © 9782100820337 = 16,90 € @
& ol7g2100"s

3819

019

0337

M



Filiére médico-sociale — Fonction publique d'Etat — Catégorie A 4

Infirmier de 'Education nationale

@Découvrez les missions

Les infirmiers des administrations de |'Etat accomplissent les actes professionnels et
dispensent les soins infirmiers sur prescription ou conseil médical. Ils sont affectés
dans les établissements d'enseignement et participent aux actions de prévention et
d’'éducation a la santé aupres des éléves et des étudiants. Ils assurent un accompa-
gnement et un suivi personnalisé des éléves tout au long de leur scolarité.

@Repérez les épreuves de sélection

Concours externe

Admissibilité Réponse(s) a une ou plusieurs question(s) concernant @ 3 heures
I'exercice de la profession d'infirmier Coeff. 1
- , . &30 min
Admission Entretien avec le jury Coeff. 2
@ Préparez-vous pas a pas
TOUT-EN-UN S 3 - Toutes les épreuves :
Concours Concours — Réponse(s) a une ou plusieurs
Infirmier de DG LEDUCATION HATIONALE questions concernant |'exercice

I'éducation nationale
et de I'enseignement

supérieur
2020/2021
2020 © 224 pages

9782100804375 « 18,90 €

‘7821

0o

Olo?>75H

9‘ 8

42

ET DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Tout-en-un

o
L]

¥
®
L

et progresser.

de la profession d'infirmier.
— Entretien d'admission avec le jury
* Des sujets d'annales et des sujets
inédits pour s'entrainer.
* Des corrigés détaillés pour s'évaluer



Meéthodologie et entrainement

LES + EN

La note de synthése pas a pas

45 exercices pratiques

e Une préparation compléte a I'épreuve de note de synthése : description
de I'épreuve et conseils méthodologiques

* Un entrainement pas a pas avec 45 exercices pratiques et leurs
corrigés détaillés pour maitriser la note de synthese

* 2 sujets corrigés et commentés afin de réaliser des notes de synthése
dans les conditions de I'épreuve

* Des sujets corrigés supplémentaires en ligne sur le site dunod.com

7821007823864

Catégories A et B

© amm—
© a—

A paraitre avril 2021 ¢ 240 pages * 9782100823864 * 18,90 €,

LES + EN

 amm—

Note et rapport ——¥| Catégories A et B

* Une méthodologie simple et efficace en 5 étapes : découverte
du sujet, lecture judicieuse du dossier, élaboration d'un plan pertinent
et de propositions, rédaction de la note...
* 4 sujets récents entiérement corrigés pour vous entrainer et aborder
le jour de I'épreuve en toute confiance
* Des ressources numériques : des sujets corrigés supplémentaires
sont a télécharger sur le site dunod.com. |”| |||
1

9‘78 00

814992

2020 = 256 pages © 9782100814992 » 17,90 €

2

Note de synthése,
note administrative et rapport

e Une présentation des différents types de notes

* Des attentes des jurys, les critéres de corrections

o Les regles formelles : structures des devoirs, regles d'écritures, style
administratif. ..

* La méthodologie en 5 étapes

e 4 sujets d'entrainement avec corrigés détaillés étape par étape

* Une boite a outils proposant des formules d'annonces de plan et
d'enchainement d'idées

* Des conseils méthodologiques et sujets corrigés supplémentaires
en ligne sur le site dunod.com | H""

A paraitre mars 2021 » 352 pages * 9782100823857 = 19,90 € 9782100

Catégorie A

LES + EN

© am—

¢

8238

J'INTEGRE LA roNCTIONP

LA NOTE DE SYNTHESE
PAS A PAS

45 EXERCICES PRATIQUES

La méthodologie pour réussir

JINTEG

NOTE
ET RAPPORT

Méthode et sujets corrigés

NOTE DE SYNTHESE,
NOTE ADMINISTRATIVE
ET RAPPORT

Méthodologie et sujets corrigés %

5

7




JINTEGRE L
B

LA NOTE ET LE RAPPORT
EN PRATIQUE

La méthode préte a l'emploi

JINTEGRE U »

REUSSIR LENTRETIEN AUX
CONCOURS DE LA FONCTION
PUBLIQUE

La note et le rapport en pratique Catégories A et B
La méthode préte a I'emploi - 2020/2021

e Des plans de base a adapter au sujet

 Une méthode de classement des informations du dossier

* Les 4 grandes étapes pour gérer son temps pendant |'épreuve
La rédaction de la copie a partir d'un modele préétabli a I'avance

* Pour compléter : une analyse des attentes des jurés, des conseils
pour lire efficacement le dossier, la liste des mots clés a utiliser et 4 sujets

815289“

d'annales corrigés
2020 » 9782100815289 « 256 pages * 17,90 € 9“!'JJ|JNJ

0

Réussir I’entretien aux concours Catégories A, B, C
de la fonction publique

e Une préparation compléte : objectifs de I'épreuve, contenu,
connaissances de base sur I'administration
* La méthodologie de la communication orale pour maitriser les codes
de I'entretien
* Les questions types des jurys avec leurs réponses pour éviter les pieges
e |'analyse de 8 parcours professionnels pour mieux rédiger
* Des parcours supplémentaires commentés a télécharger
[

782

2021 = 240 pages © 9782100820337 « 16,90 € 001820337



La RAEP par I'exemple 2019/2020 N Cotasc

a 2019-2020
Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére LA RAEP
e Comprendre I'épreuve pour bien cerner les attentes du jury PAR L'EXEMPLE

* Une méthode pas a pas pour élaborer un dossier personnalisé Sl s

* Les outils pour réussir I'oral et aborder |'épreuve avec confiance et
sérénité

e 5 parcours exemples détaillés pour comprendre les enjeux et éviter

ot DN
0 794166“

78210

2019 * 240 pages ® 9782100794164 * 16,00 €

9

Brillez aux tests de recrutement

Les tests d'intelligence, d’aptitude et de personnalité BR'LLEZ

décryptés pour obtenir le job de vos réves.

e Découvrez tous les tests grace a de questions-types corrigées, AUXTESTS -
complétées par les rappels de connaissance et les conseils techniques RECRUTEMENT

indispensables a votre réussite.

* Entrainez-vous avec plus de 330 exercices corrigés.

* Préparez efficacement les mises en situation professionnelle,
les tests de personnalité et les tests projectifs.

* Abordez-les sereinement grace a des questions types commentées
et de nombreux conseils.

8

14527

2020 = 304 pages © 9782100814527 » 18,90 € 9|||7|z|3|!|I|H0|c|1||

Devenez un

CRACK m pour étre un CRACK !

psychotechniques

v Un parcours d’apprentissage
en 30 jours

v Des quiz, de I'entrainement,

de la méthodo

dela,c‘:llt\t;e
genera:i“ o v Un test chronométré




Culture générale

W“““""“"‘“‘“""“H _J Le meilleur de I'actualité 2020/2021 LEsEN

Le mel euI Concours et examens 2021 ey

e I_a_Ct_U_a_ltg Le meilleur de I'actualité 2020/2021 fait la syntheése de tous
2020-2021 les événements majeurs de I'année 2020 et vous accompagne

dans la préparation de vos concours et examens 2019 !

e 50 événements décryptés pour en comprendre tous les enjeux

e Les débats pour décoder les grandes questions de société

e Les portraits de personnalités qui ont fait I'actualité

¢ 6 chronologies thématiques

e Des cartes, des schémas, des chiffres clés pour nourrir vos

écrits et vos oraux
© 200 QCM corrigés pour réviser vos connaissances.
e Les RDV d'ACTU offerts tous les mois sur www.dunod.com

2021 * 256 pages ® 9782100820207 16,90 €

207

LE Manuel de Culture générale
ontournable De I'Antiquité au XXI¢ siécle
e Le stoicisme, I'art étrusque, |'orthodoxie, Aristote, I'architecture
baroque, Galilée, les migrations, Dante, le jansénisme, le surréalisme, le
transhumanisme... n'auront plus de secrets pour vous.
A e Un panorama complet de la culture occidentale a travers :

— Six domaines : Histoire, Religions, Philosophie, Littérature, Arts, Sciences
AIN ;. . s N
DE CULTUR — Neuf périodes : Gréce, Rome et les monothéismes, Moyen Age,
ER A Renaissance et |'époque moderne, xvi€ siécle ou I'age classique, XVIIIE siécle

et les Lumiéres, XIX¢ siecle, XXe siecle et XXI° siecle

A Paraftre mai 2021 * 640 pages * 9782200628789 * 24,90 €

220

@Et aussi :

2500 QCM d’actualité et de culture générale pour réussir
vos concours 2021/2022

Catégories A, B, C

A paraitre mai 2021 336 pages * 9782100823826 * 19,90 € 9

782100

823826

Devenez un crack de I'expression écrite et orale en 30 jours
2019 290 pages * 9782100794119 * 16,90€

782100

Devenez un crack de la culture générale en 30 jours
2019 « 386 pages * 9782100801756 * 19,90€ 5

782100




Droit public

Les collectivités territoriales 2021 Catégories A, B, C  [JEMECRENSEE "N
* 41 fiches synthétiques pour matriser les savoirs indispensables : I'Etat, LES COLLECTIVITES
les collectivités territoriales, les finances publiques et la fonction publique TERRITORIALES

* 400 QCM corrigés pour réviser et progresser
e La préparation a I'entretien pour réussir |'oral
e A'jour des derniéres réformes : carte des régions, nouvelles métropoles

0191“

2021 » 336 pages © 9782100820191 « 16,90 € 9HlJJJlJ”

o0o0"82

Les collectivités territoriales en fiches et QCM
2021/2022 Catégories A, B, C I
.18 i o L S . LES COLLECTIVITES
iches synthétiques pour acquérir les savoirs indispensables : TERRITORIALES
I'Etat, les collectivités territoriales et la fonction publique

* 600 QCM corrigés pour réviser et progresser
A'jour des derniéres réformes

En fiches et QCM

2021 » 256 pages © 9782100823819 « 12,90 €

Droit public 2020/2021 Catégories A, Bet C [ ;
Droit constitutionnel — Droit administratif LE DROIT
Finances publiques - Institutions européennes PUBLIC

* 40 fiches de cours pour maitriser les savoirs indispensables

e Les bonnes méthodes pour réussir les épreuves

* 20 sujets types corrigés pour vous entrainer

* 200 QCM corrigés répartis par themes pour tester vos connaissances

06737H

oo

2020 » 256 pages ® 9782100806737 » 17,90 € 9”'7':”'2'”

8

@Et aussi :

Les finances publiques 2021/2022 Catégories A et B

L'essentiel pour réussir
2021 » 288 pages © 9782100814701 » 17,90 € 9

Les politiques publiques 2020/2021 cCatégories A et B
Enjeux, acteurs et dispositifs
2020 « 320 pages * 9782100806706 = 19,90 € 9

806706




Tests psychotechniques

Le Grand Livre des tests psychotechniques de
logique, de personnalité et de créativité 2021/2022
LE GRAND LIVRE DES TESTS Catégories A B C W

PSYCHOTECHNIQUES ; . ) .
: * Une préparation optimale et compléte aux tests

psychotechniques, de logique, de personnalité et de créativité.
* Des quiz pour évaluer son niveau.
* Les méthodes clés pour réussir chaque type de tests.
* 1000 exercices corrigés pour réviser et progresser.
e 4 concours blancs a télécharger.
2021 * 368 pages © 9782100820184 « 20,90 €

* anm—
o cm—

Devenez un crack des tests psychotechniques en 30 jours

Pour vos concours, examens, tests de recrutement

e Un parcours d'apprentissage en 30 jours : 30 jours de travail comprenant 4 jours
de repos avec des fiches détentes (dessin a colorier, labyrinthe, etc.).

e Chaque jour : un quiz pour évaluer son niveau, une méthodologie, de nombreux
exercices d'entrainement avec 3 niveaux de difficulté.

* Un test chronométré pour s'évaluer en situation réelle. | | ||

782100

2020 360 pages * 9782100809875 * 17,90 € 9

809875

Entrainement intensif aux tests de logique Catégories A, B, C

de logique et psychotechniques 2020/2021

700 tests de logique + 20 concours blancs LEs +EN

e Une préparation compléte a tous les types de tests : nombres et lettres, —
formes, dominos et cartes, problémes, aptitude numérique.

* 700 exercices corrigés pour évaluer votre niveau et progresser.

* 20 concours blancs pour vous entrainer en situation réelle.

10 concours blancs supplémentaires a télécharger.

2020 272 pages © 9782100806690 * 14,90 € 9

782100

806690

référence
pour se préparer !

PsychotechniX
zatn | g référence ultime pour réussir les tests psychotechniques

PSYCHO e Un panorama complet de tous les types de tests et de leurs variantes
TECHNIX * Une méthodologie innovante et parfaitement adaptée : Je découvre,
Je m'entraine, Je vérifie mes réponses.
LAREFERENCEULTIME = o 1 500 exercices de difficulté progressive et des séries transversales en
pour réussir tous les | & ,,,.,_,..,,.,. L, ) . 3
TESTSPSYCHOTECHNIOUES | =2 tempps limités pour se préparer en conditions réelles.
Testspsychoteckniouesounon @ Rédigé par des experts, formateurs et concepteurs de tests
8L38?l

"£200 00055

i 2021 * 512 pages © 9782100823871 28,90 €

2100
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PRET A REUSSIR BESOIN DE
VOTRE CONCOURS ? PLUS D'INFOS ?

Retrouvez tous nos titres Consultez des extraits en ligne...

v/ Chez votre libraire habituel v Feuilletez des extraits de tous nos livres
v Sur notre site dunod.com sur dunod.com

[~]| JE DECOUVRE UN EXTRAIT

Nos ouvrages sont aussi disponibles dans ce format !

¢ Retrouvez les directement sur dunod.com

. A JACHETE LEBOOK
ou sur le site de votre revendeur préféré... &

DES CONTENUS COMPLEMENTAIRES GRATUITS ?

Dunod vous en propose toujours +

+ Un grand nombre de nos titres sont proposés avec des « + en ligne »,
disponibles exclusivement sur notre site dunod.com

Il peut sagir par exemples de sujets d'annales, de concours blancs...

Ceux-ci sont accessibles facilement depuis la fiche ouvrage.

Pour en savoir plus, rendez-vous ici : dunod.com/les-plus-en-ligne-dunod

VOUS HESITEZ ENCORE ?

N'hésitez pas a contacter notre Service Client
v Par téléphone 0 820 800 500

¢ Par mail a infos@dunod.com

Les prix indiqués sont les prix publics TTC valables jusqu‘au 31/12/2021.
Ils sont donnés a titre indicatif, sous réserve de modifications.




Catégorie A

Cléture des inscriptions
4 juin 2020

Dates des épreuves écrites

22 juin 2021

Date des épreuves orales
2 novembre 2021

Attaché territorial
Infirmier de I'Education nationale

Catégorie B
Rédacteur (principal) territorial

16 mars 2021

1 avril 2021

A déterminer

22 avril 2021

14 octobre 2021

7 février 2021

22 avril 2021

14 octobre 2021

A déterminer

Animateur (principal) territorial

29 avril 2021

16 septembre 2021

A déterminer

Controleur des douanes

15 janvier 2021

2 et 3 mars 2021

21 au 25 juin 2021

Contrdleur des finances publiques

2 juillet 2020

) QCM 12/10/2020 -
Ecrits 30/11/2020 et 01/12/2020

du 15/02 au 26/02/2021

Secrétaire administratif et SAENES

16 mars 2021

21 et 22 avril 2021

A déterminer

Gardien de la paix

Juillet 2021
(a déterminer)

Septembre 2021
(a déterminer)

Février a avril 2022
(a déterminer)

Sous-officier de gendarmerie

A déterminer

A déterminer

A déterminer

Assistant territorial (principal) de conservation
du patrimoine et des bibliothéques

26 novembre 2020

27 mai 2021

30 septembre 2021

Adjoint administratif d'Etat

16 mars 2021

14 avril 2021

A déterminer

Agent des finances publiques, douanes et CCRF

1¢ juin 2021

Préadmissibilité 22/10/2021
Admissibilité 15/11/2021

du 03 au 07/01/2022

ATSEM/ASEM

10 juin 2021

6 octobre 2021

A déterminer

Auxilaire de puériculture territorial

29 octobre 2020

11 octobre 2021

Gardien brigadier de police municipale

14 novembre 2019

5 janvier 2021

7 juin 2021

Gendarme adjoint volontaire - Epreuve de séléction

Toute I'année

Toute I'année

Toute I'année

Surveillant pénitentiaire

7 décembre 2020

13 janvier 2021

22 mars au 23 avril 2021

Sapeur pompier professionnel Caporal

1¢ janvier 2021

18 novembre 2021

A déterminer

Agent spécialisé police technique et scientifique

A déterminer

A déterminer

A déterminer

Epreuves sportives

du 28 juin au
13 juillet 2021

Novembre 2021
a janvier 2022
(a déterminer)

11 mai 2021

Toutes les dates et
périodes (confirmées
et a déterminer)
sont données a titre
indicatif.




