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Il existe en France trois fonctions publiques qui emploient

plus de 5,7 millions d’agents, soit un salarié sur cing.

Quels sont
les effectifs ?

Qui sont

les employeurs ?

Fonction 2,5 millions
publique d’agents, soit

d’Etat 45 %

2 millions
d’agents, soit

1,2 million
d’agents, soit

20 %

Fonction

publique
hospitaliére

* Services civils et militaires
de I'Etat (ministéres, rectorats,
préfectures...)

* Etablissements publics
nationaux et locaux a
caractére administratif..

Collectivités territoriales :

* régions, départements,
communes
établissements publics
a caractere administratif
liés a ces collectivités (CCAS,
caisses des écoles)

offices publics de 'habitat...

Hoépitaux publics
Maisons de retraite
Etablissements sociaux
et médico-sociaux...




Les concours sont classés par catégories selon le niveau de diplome

exigé pour s’y présenter et donnent accés a des corps

et cadres demploi dans ces mémes catégories.

Catégorie

Niveau requis :

A BAC+3

Niveau requis :

Catégori Niveau re“quis:
ategorle SANS DIPLOME OU

C AVEC UN CAP, BEP
(ou dipldme équivalent)
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Fonctions d’encadrement,
de conception et emplois
de I'enseignement

Fonctions intermédiaires

et d’application

Fonctions d’exécution




LESSENTIEL SUR...

LES TYPES DE CONCOURS

Il existe différents types de concours selon la situation,

le statut et I'expérience des candidats.

Concours Sont ouverts aux personnes
externes qui sont titulaires du niveau requis

Sont ouverts aux fonctionnaires
et aux agents publics qui justifient d’'une certaine
durée de service dans la fonction publique

Concours
internes

Sadressent aux élus locaux, aux responsables

Concours d'associations ou toute personne justifiant d’une
3¢ voie ou plusieurs expériences professionnelles

de droit privé, pendant une certaine durée

Sadressent aux fonctionnaires
qui veulent passer dans le grade supérieur
(dans un méme cadre d'emplois)

Examens

professionnels




VOUS AVEZ UN NIVEAU BREVET, CAP OU BEP ?

Filiére administrative — Fonction publique territoriale & d’Etat
Catégorie C

Adjoint administratif d’Etat
Adjoint administratif territorial

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les adjoints administratifs sont chargés de taches d’exécution, qui supposent la

connaissance des régles administratives et comptables. lls peuvent étre chargés de

travaux de secrétariat et également assurer des taches relatives a l'accueil du public.

¢ |'adjoint administratif d’Etat peut étre affecté dans les ministeres et les services
déconcentrés (préfectures, rectorats, lycées, colléges...).

¢ |‘adjoint administratif territorial peut étre affecté dans les mairies, centres
communaux d’action sociale, conseils généraux, conseils régionaux...

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

Adjoint administratif d’Etat (Concours externe)

Explication de texte 1h 30 coeff. 3
Courts exercices en frangais et mathématiques 1h 30 coeff. 3
Admissibilité ,
Traduction en francais d'un texte étranger
(uniquement si vous postulez au ministére 1h 30 coeff. 2
des Affaires étrangéres et européennes)
Admission Mise en situation professionnelle 1h 30 coeff. 3

Adjoint administratif territorial (Concours externe

Explication de texte

Admissibilité Courts exercices de vocabulaire, orthographe 1130 coeff. 3
conjugaison et grammaire
Etablissement d’'un tableau numérique 1 h coeff. 3

@ G.ioe Concours Fonction Publique 2023 / 2024



Admission

Entretien oral coeff. 3

Epreuve pratique de bureautique coeff. 1

Epreuve écrite de langue vivante étrangére coeff. 1

Interrogation orale parmi les épreuves

suivantes : droit public, droit de la famille, coeff. 1

finances publiques

TOUT-EN-UN

Adjoint administratif

d’Etat 2024

Externe et Interne

2023 » 288 pages

9782100855506 » 19,90€

‘?82 HSSSSO(:H

9‘ 100

TOUT-EN-UN

Adjoint administratif

territorial 2023

Externe et Interne

2023 » 320 pages

9782100852277 « 2090 €

|?82100‘|852277||

9 |

ANNALES CORRIGEES

Concours

ADJOINT ADMINISTRATIF
D'ETAT

Tout-en-un

ADJOINT ADMINISTRATIF
TERRITORIAL

Tout-en-un

(- ]
.
T
®
o

nDuUnNoD

* Présentation du métier, du concours

* Toutes les épreuves

* Tout le cours en fiches synthétiques

* La méthodologie pour réussir
chaque épreuve

* Des exercices dentrainement

* Des sujets d’annales récents

* Des corrigés détaillés

* Programme de révisions

* Annales corrigées en ligne

LES+EN

+

* Présentation du métier, du concours

* Toutes les connaissances et les bonnes
méthodes pour réussir

* Cours et méthodes pour I'examen
professionnel

* Des QCM et exercices pour sentrainer

* Des sujet d’'annales corrigés pour
sévaluer et progresser

* Programme de révisions

* Les plus en ligne : sujets dannales
corrigés supplémentaires LES+EN

+

Adjoint administratif d'Etat et territorial 2024
2023 » 240 pages © 9782100855957 « 15,90€

|?82100”855957”

|




» ORGANISEZ ET PLANIFIEZ VOS REVISIONS

Devenez Adjoint administratif d’Etat
et territorial en 60 jours

Externe et Interne

2022 » 386 pages © 9782100841165 » 19,90€

9“78 ” 41165”

21008

e Une préparation compléte aux épreuves en 60 jours

e Un planning adapté et progressif pour une
préparation efficace et compléte en un temps délimité

e Chaque jour, un cours et des entrainements portant
sur une a deux matieres différentes

e Tout pour sexercer en conditions réelles sur
les sujets d’annales corrigés

Bureautique
Fonction publique

¥ Enbinez-veus |

ﬁnmmm.w

B Buscaulique

Wil vises les bascs duo L ablows (6 veol, Fibre®ifuce Calc)
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Concours externe et Intern

-
v Un planning progressif et efficace

v Des entrainements en conditions réelles

hge d'avance
i



Filiere administrative — Fonction publique d’Etat

Catégorie C

Agent des finances publiques, douanes et CCRF
» DECOUVREZ LES MISSIONS

* [‘agent des finances publiques a la charge de la gestion et du controle de I'imp6t
surle revenu, des impdts locaux des particuliers ou encore de la gestion
et du recouvrement des impots professionnels.

* [‘agent de constatation des douanes peut exercer soit :
- Au sein de la branche administrative : il assure le suivi et le contréle des
opérations du commerce international et la surveillance de certains produits :
tabacs et alcools, métaux précieux, produits pétroliers.
- Au sein de la branche surveillance : il lutte contre la fraude et les trafics :
(contrefacons, espéces animales ou végétales protégées, marchandises prohibées
ou fortement taxées...).

* ['adjoint de contrdle de la concurrence, de la consommation et de

la répression des fraudes (CCRF) vérifie que les produits de consommation

sont conformes aux réglementations francaises et européennes en vigueur.

Il a également un réle de conseiller technique et juridique auprés des commercants.

e Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

Il Sagit d'un concours commun pour les trois métiers.

Pré-admissibilité

QCM (francais, ponnaissances generales, 1h 30 coeff 1
calcul et raisonnement logique)

Admissibilité Résolution d’'un cas pratique 3 heures coeff. 2
Entretien oral 20 min coeff. 2
. o Epreuve spécifique aux agents des
Admission douanes — branche surveillance
- > coeff.1
Exercices physiques
(test de pompes, test de gainage,
courses de sprint et d'endurance)
& ~
» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS
LES+EN
TOUT-EN-UN B

Agent des finances
publiques, douanes
et CCRF 2022/2023
2022 » 368 pages
9782100834402 » 23,90€

9 ‘?82100 834402

* Tout le cours en fiches synthétiques
* Des QCM et exercices pour sentrainer

AGENT DES FINANCES PUBLIQUES,

DOUANES ET CCRF * Les bonnes méthodes pour réussir
* Un planning d’entrainement pour
Tout-en-un 5 P g . P
I'épreuve sportive

* Des sujets d’'annales corrigés pour
sévaluer et progresser

* Les plus en ligne : sujets dannales
corrigés supplémentaires

nUNOD




Filiere médico-sociale — Fonction publique territoriale

Catégorie C

ATSEM / ASEM

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les agents spécialisés des écoles maternelles sont chargés:

e dassister le personnel enseignant pour la prise en charge des trés jeunes enfants
(réception, animation, hygiéne mais aussi relais et soutien du personnel
enseignant) ;

e de l'entretien des locaux et du matériel destiné aux enfants ;

¢ delencadrement et l'animation des activités périscolaires ;

e dela surveillance des enfants (récréations, cantine...).

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

ATSEM Concours externe

Admissibilité QCM 45 min coeff. 1

Admission Entretien oral daptitude et de motivation 15 min coeff. 2

ATSEM Concours interne

P Entretien oral (parcours professionnel .
Admission +mise en situation) 20 min
ATSEM 3¢ voie
Admissibilité QRC 2 heures coeff. 1
Admission Entretien oral (parcours professionnel 20 min coeff 2

+mise en situation

%

Admissibilité Admissibilité sur dossier —

Entretien oral (parcours professionnel

+mise en situation) 18 min coeff.1

Admission

@ Guice concours Fonction Publique 2023 / 2024



LES+EN

| TOUT-EN-UN | , =)
* Toutes les épreuves

ATSEM-ASEM * Tout le cours en fiches synthétiques

202372024 * Méthodologie

* QCM et exercices pour réviser

_* Annales corrigées détaillées

» Boite a outils détachable (astuces
et fiches mémo)

* Les plus en ligne : sujets dannales
corrigés supplémentaires

Externe, interne, 3¢ voie
2023 » 328 pages
9782100848737 = 19,90€

‘782100”848737”

|

ANNALES CORRIGEES

ATSEM-ASEM
202372024

Externe, interne, 3¢ voie
2023 » 216 pages
9782100848768 = 14,90€

9 ||?82‘IOO”848?68||

100 FICHES
ET 1000 QCM )
Concours

ATSEM-ASEM * 100 fiches thématiques et illustrées afin
202272023 5TSEM > ASEM de préparer les épreuves écrites

et orales du concours
2022 = 224 pages * Les connaissances et savoir-faire
9782100834426 « 12,90€

a maitriser
‘?82 1 00”834426”

* Toutes les épreuves (QCM, QRC,
entretien avec le jury)

* 21 sujets d’annales et des sujets inédits
pour sentrainer

* Corrigés détaillés pour sévaluer
et progresser

* 8 questions commentées pour
préparer loral

* Boite a outils

‘ * Des QCM pour tester ses connaissances
9

* Un décryptage des 4 objectifs de l'oral

* Lejury et ses attentes

* 180 questions classées par themes
avec rappel des connaissances
indispensables et réponses détaillées

3 '« Des outils méthodologiques : planning

_1_ de révision, glossaire des sigles...

2023 » 224 pages
9782100848775 * 13,90 €

9 “782100”848?75“

nunooD



» ORGANISEZ ET PLANIFIEZ VOS REVISIONS

Devenez ATSEM

en 60 jours

Externe, interne, 3¢ voie

2023 » 288 pages © 9782100852727 = 19,90 €

Ll

9 |78210 852727

Une préparation compléte aux épreuves du concours
e Un planning adapté et progressif sur 60 jours
Chaque jour, un cours et des entrainements portant
sur une a deux matieres différentes

De I'entrainement en conditions réelles

sur les sujets d’annales corrigés

Votre préparation en 60 jours !

LES EPREUVES DU'CONCQURS ATSEM

@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



Filiere sécurité — Fonction publique territoriale

Catégorie C

Gardien-brigadier de police municipale
Garde champétre

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les gardiens-brigadiers de police municipale et les gardes champétres sont chargés
d’exécuter sous l'autorité du maire les missions de police administrative judiciaire
en matiéere de prévention et de surveillance du bon ordre, de la tranquillité,

de la sécurité et de la salubrité publiques.

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

Concours externe

+ Rédaction d'un rapport a partir d'un dossier relatif
a un événement survenu dans un lieu public. Th 30 coeff. 3

Admissibilité + Réponse, & partir d'un texte remis aux candidats,
a des questions sur la compréhension de ce texte

et l'explication d’une ou plusieurs expressions Thcoeff.2
figurant dans ce texte.

. " R 20 min
Entretler] oral (pegsonnahte,.motlva’glpn ) Coeff. 3 (Coeff 2 pour
et connaissance des institutions publiques). garde champétre)

Admission - Epreuves physiques : course & pied (100 m)

et au choix : saut en hauteur, saut en longueur,
lancer de poids et natation.

Coeff. 1 (Coeff. 2 pour
garde champétre)

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

LES+EN
TOUT-EN-UN =4
. . . * Toutes les épreuves
Gardien-Brigadier « Tout le cours
H ici DE POLICE MUNICIPALE . 5 :
de police mun:clpale OABDE CHAMDRTRE La méthodologie , h
Garde champétre 2023 R * Des QCM, exercices d’entrainement,
Externe et interne i sujets d'annales
] . oz Cr A2 52
2023 * 256 pages 0 1 L l Des corrigés détaillés pour sévaluer
r=== | B et progresser
9782100852260 = 19,90 € o POLIC

* Sujets d’annales corrigés en ligne

9 ||782100||852260|

nunooD




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie C

Surveillant pénitentiaire

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les surveillants pénitentiaires interviennent dans les maisons d’arrét ou
établissements pour peine. lIs prennent en charge les personnes confiées par les
autorités judiciaires, en assurent la garde et la surveillance des détenus. lls participent
également a leur réinsertion aux cotés des services pénitentiaires d'insertion

et de probation (SPIP) et des partenaires.

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

Concours externe

Raisonnement logique
Admissibilité | o estions a choix multiple 3h coeff. 3
Compte-rendu d’incident
Tests psychotechniques et entretien avec un psychologue —
Admission eEEIraQr?gsrsd%hggiigjges : course de demi-fond, course de vitesse Coeff 2
Entretien avecle jury cherfrgig

@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



Surveillant
pénitentiaire
2023/2024

Externe et interne

2023 » 272 pages
9782100842827 » 2190 €

9 ||782‘|00”842827||

INTEGRE La roncnon

Concours

SURVEILLANT
PENITENTIAIRE

Externe et inferne

Tout-en-un

]
.
v

®

[

B

LES+EN

Toutes les épreuves
Tout le cours en fiches synthétiques
La méthodologie pour réussir
chaque épreuve
Des QCM, des exercices, des annales
pour réviser et s'entrainer
Les corrigés détaillés pour s'évaluer
et progresser

* Les plus en ligne : sujets corrigés
supplémentaires




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie C

Gendarme adjoint volontaire

» DECOUVREZ LES MISSIONS

* Le GAV Agent de Police Judiciaire Adjoint (APJA) est « I'équipier » des
sous-officiers, il les seconde dans la plupart des missions de la gendarmerie comme
la prévention de la délinquance, les enquétes judiciaires, les interventions sur des
accidents ou encore l'assistance et le secours.

* Le GAV occupant un Emploi Particulier (EP) accéde a des postes a compétences
spécifiques dans le domaine du soutien opérationnel des unités comme le batiment,
I'horticulture, la restauration mais aussi I'informatique et la mécanique.

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

GAV APJA

o _enerer s Tests psychotechniques * Test de connaissances générales * Test de com-
Admissibilité préhension de textes * Lettre de motivation a rédiger le jour des épreuves

Admission Entretien individuel avec un référent recrutement gendarmerie

Admissibilité Tests psychotechniques © Lettre de motivation a rédiger le jour des épreuves

Admission Entretien individuel avec un référent recrutement gendarmerie

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

Gendarme adjoint
volontaire 2023
Epreuves de sélection
GAV APJA - GAV EP

* Une présentation du processus
de recrutement

* Une présentation du métier de
gendarme adjoint et de la gendarmerie

* Tout le cours en fiches synthétiques

* Une méthodologie pour réussir
chaque épreuve

2023 * 320 pages * Des QCM, exercices et sujets blancs
9782100848744 « 19,90 € + Des corrigés détaillés

||I| ”"I"I Im” |I|| | ||I|I * Les plus en ligne : synthéses d'actu
9 1782100848744 + sujets corrigés LES+EN
@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024 :=+



®» ORGANISEZ ET PLANIFIEZ VOS REVISIONS

Devenez gendarme
adjoint volontaire
en 60 jours
Epreuves de sélection

Une préparation compléte aux épreuves
de sélection

Un planning adapté et progressif

sur 60 jours

» Chaque jour, un cours et des entraine-
ments portant sur une a deux matieres

2023 » 320 pages différentes

9782100854899 » 19,90€ * Tout pour sexercer en conditions réelles
| jets d’ | igé

9 ||!|8“l|!||0|(!||||2|3|5||!|l!?|!?|| sur les sujets d'annales corrigés

Mathématiques
Frangais

de vérité

Testez-vous en
conditions réelles

Sujels inidils
Eﬁ Walhirnals




Filiere sécurité — Fonction publique territoriale

Catégorie C

Caporal Sapeur-pompier professionnel

» DECOUVREZ LES MISSIONS

e |es Sapeurs-Pompiers Professionnels (SPP) non officiers exercent leurs missions
dans les Services Départementaux d’Incendie et de Secours (SDIS). Les SDIS sont
chargés de la prévention, de la protection et de la lutte contre les incendies.

e |Is participent a la protection et a la lutte contre les accidents, sinistres

et catastrophes, a I'évaluation et a la prévention des risques technologiques
ou naturels, et aux secours d’urgence. Qutre leurs interventions sur le terrain,
ils peuvent effectuer des taches de gestion administrative

et technique.

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

Etude de texte 1h coeff 1
Admissibilité QCM sur des probléemes de mathématiques 1 h coeff.1
QoM surlsgettes o compstences
Epreuve de natation (50 métres nage libre)
Pré-admission Epreuve d'endurance cardio-respiratoire (Luc Léger) coeff. 4
Epreuve de parcours professionnel adapté
Admission Entretien avec le jury 15 min coeff. 4

@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024




* Toutes les épreuves :

Caporal — Etude de texte

. SAPEUR-POMPIER — QCM sur des probléemes de mathématiques
Sapeur-.pompler PR“F.ES,?.L%"‘EL.E — QCM professionnels
professmnnel — Epreuves physiques et sportives
202372024 — Entretien avec le jury
Externe, * Des sujets d’'annales et des sujets
Sapeur-pompier inédits pour sentrainer
volontaire * Des corrigés détaillés pour sévaluer

SUnob L % et progresser

2023 » 328 pages
9782100852796 » 22,00€

9 ||?82‘IOO”852?96||




VOUS AVEZ UN NIVEAU BAC

Filiére administrative — Fonction publique d’Etat
Catégorie B

Contréleur des douanes

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les contrbleurs des douanes et droits indirects exercent leurs fonctions dans deux
branches d’activité :
¢ Dans la branche du contréle des opérations commerciales
et d'administration générale, les agents peuvent exercer les fonctions de :
— contréleurs de la vérification des marchandises ;
— enquéteurs au sein d'une équipe chargée de la vérification et du contréle
des opérations effectuées par les sociétés entretenant des relations commerciales
avec 'étranger ;
— contréleurs chargés de travaux administratifs a la direction générale
ou dans les services déconcentrés ;
— gestionnaire d’'une recette locale des contributions indirectes ;
— correspondant social.
e Dans la branche de la surveillance, les agents peuvent étre affectés :
— dans une brigade chargée du contréle des voyageurs et de leurs bagages,
des marchandises en mouvement et des moyens de transport ;
— dans une brigade de surveillance et d'intervention, chargée de la surveillance
d’une zone déterminée ;
— dans une brigade de recherche, chargée du recueil de renseignements
surla fraude;
— dans les unités aéronavales, composées dagents spécialisés (marins
et aviateurs) qui ont pour mission la surveillance en mer ;
— dans une brigade de surveillance aéroterrestre.

@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

QCM sur connaissances générales, francais,

mathématiques et raisonnement logique 1h 30 coeff. 2

Pré-admissibilité

Résumé de texte portant sur des questions
économiques et sociales du monde contemporain, 3 h coeff. 4
et réponse a des questions en lien avec le texte

Admissibilité Composition sur un sujet au choix : mathématiques,
comptabilité privée, économie, droit, 3 h coeff. 4
géographie économique

Langue étrangére (facultative) 1h 30 coeff.1
Entretien oral 25 min coeff. 8
Interrogation en langue étrangere 15 min coeff. 2

Admission

Epreuves sportives : tests de pompes, gainage,

course de sprint et dendurance (branche surveillance) coeff.3

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS
[ TOUT-EN-UN |

Contrdleur des A » Une présentation du métier, du concours
CONTROLEUR DES .
douanes 202372024 DOUANES « Toutes les épreuves

Externe * Méthodologie
2023 = 496 pages * QCM, exercices et sujets d’'annales

9782100852819 * 2590 € e

||||"|||I|| |||I||||"I| * Les plus en ligne : sujets dannales
9 ”?82100”852819”

Tout-en-un

corrigés supplémentaires

nunoD LES+EN

+




Filiére administrative — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Controdleur des finances publiques

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Le contrdleur des finances publiques est chargé de vérifier la bonne tenue
de la comptabilité et la gestion financiére des fonds publics de I'Etat,
des collectivités locales et de leurs établissements publics (école...).

Il participe également aux opérations de recouvrement des recettes publiques

fiscales de I'Etat (amendes, impéts) et des recettes non fiscales propres
aux collectivités (cantines, loyers HLM, créches...).

» REPEREZ LES EPREUVES DES CONCOURS

QCM sur connaissances générales, frangais,

mathématiques et raisonnement logique 1h 30 coeff.2

Pré-admissibilité

Réponse a des questions et/ou cas pratique
a partir d'un dossier composé de documents 3 hcoeff. 4
a caractere économique et financier

Composition sur un sujet au choix :

- résolution d’'un ou plusieurs problémes
de mathématiques ;
Admissibilité — résolution d'un ou plusieurs exercices

de comptabilité privée ; 3 hcoeff. 3
— composition sur un ou plusieurs sujets donnés
et/ou cas pratiques d'éléments déconomie ;
— composition sur un ou plusieurs sujets donnés
et/ou cas pratiques de bases juridiques.

Langue étrangére (facultative) 1h 30 coeff.1

Admission Entretien oral 25 min coeff. 6
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

Contréleur des
finances publiques
202372024

Externe

2023 » 480 pages
9782100852215 » 24,90€

‘782100" 5||

9| 85221

* Présentation du concours et du métier

* Toutes les épreuves

* Tout le cours en fiches

* La méthodologie pour réussir
chaque épreuve

* Des QCM, exercices, annales pour
réviser et sentrainer

* Des corrigés détaillés pour sévaluer
et progresser

= De nombreux sujets d’'annales
corrigés en ligne

CONTROLEUR DES
FINANCES PUBLIQUES

Tout-en-un

nuUNoOD

LES+EN




Filiére administrative — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Secrétaire administratif et SAENES

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Le secrétaire administratif peut étre affecté dans les ministeres, les communes
et les administrations scolaires et universitaires.

Il exerce des taches administratives de gestion dans les domaines : des ressources
humaines, logistiques, financiers ou comptables.

Il peut se voir confier des taches de rédaction et étre chargés de I'animation d’'une
équipe. |l peut également assurer des fonctions d'assistant de direction.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Cas pratique a l'aide d’'un dossier documentaire 3 h coeff. 3

Questions a réponse courte portant
au choix du candidat sur:
— la gestion des ressources humaines
G ah dans les organisations ;
Admissibilité — la comptabilité et la finance ; 3 h coeff. 2
- les problemes économiques
et sociaux ;
— les enjeux de la France
et de I'Union européenne

Admission Entretien oral 25 min coeff. 6
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

Secrétaire Concours

. . . SECRETAIRE ADMINISTRATIF
administratif et ET SAENES
SAENES 2024

Tout-en-un

Externe, interne, 3¢ voie
2023 » 416 pages
9782100859719 « 2390 €

IO
9782 859719 uNoD

100

* Présentation du concours et du métier
* Toutes les épreuves
* Tout le cours en fiches
* La méthodologie pour réussir
chaque épreuve
* Des QCM, exercices, annales pour
réviser et sentrainer
* Des corrigés détaillés pour sévaluer
et progresser

* « Le programme de révision

* Nombreux sujets d’annales
supplémentaires en ligne



Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Rédacteur territorial

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les rédacteurs territoriaux sont chargés de fonctions administratives d’application.
lls ont des taches de gestion administrative, budgétaire et comptable,

et participent a la rédaction des actes juridiques. lls contribuent a I'élaboration et &

la réalisation des actions de communication, d'animation et de développement
économique, social, culturel et sportif de la collectivité.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS

Concours externe

Rédaction d’'une note 3 h coeff.1

Réponses a une série de questions portant,
Admissibilité au chobx sur ;-
— Les finances publiques 3 h coeff 1
— Ledroit public :
— Laction sanitaire et sociale
— Ledroit civil

Admission Entretien oral 20 min coeff. 1

Concours interne

Réponses a une série de questions portant,
au choix sur:
— Les finances publiques
— Le droit public 3hcoeff.1
— Laction sanitaire et sociale
— Ledroit civil

Admissibilité

Admission Entretien oral 20 min coeff 1
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

* Toutes les épreuves
* Tout le cours en fiches

Concours Pm,mm' ORI * La méthodologie pour réussir chaque
Rédacteur territorial REDACTEUR TERRITORIAL PRINCIPAL épreuve
et principal 2023 A * Des QCM, exercices d’entrainement

et des sujets d'annales pour réviser
et sentrainer
* Des corrigés détaillés pour sévaluer

Externe, interne, 3¢ voie
2022 » 400 pages
9782100841660 * 23,00€

et progresser
|||||||"||"”|”|I"" || I”| * Des sujets corrigés supplémentaires
9 1782100"841660 en ligne LES+EN




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Technicien de police technique et scientifique

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Le technicien de police technique et scientifique (TPTS) prend part aux missions
de police judiciaire (constater des infractions a la loi pénale francaise, trouver des
preuves et arréter les responsables).

Il exerce ses fonctions dans I'une des sections des laboratoires de police scientifique
(biologie, toxicologie, stupéfiants...), dans les services régionaux ou locaux d’identité
judiciaire, dans les services locaux de police technique ou les bases techniques,
mais également dans les services régionaux ou locaux d'informatique et traces
technologiques.

Ses missions dépendent de son affectation, il peut étre amené a :

e assister les ingénieurs de police technigue et scientifique dans les analyses
et examens techniques et scientifiques ;

* participer a la conception et a la validation de méthodes d'analyses
et du matériel scientifique ;

e concourir a la recherche et & l'exploitation des traces et indices indispensables
a l'identification des auteurs d’infractions ;

e conduire des investigations techniques et scientifiques sur une scéne d’infraction
dans le cadre d'une enquéte pénale en établissant un premier diagnostic
technique et scientifique ;

e alimenter les grands fichiers nationaux d’identification ;

e assurer un role d'encadrement d'unité spécialisée.

Le métier de technicien de la PTS comporte une grande partie administrative.
Il faut rédiger les rapports aprés chaque analyse, gérer les archives ou encore
organiser et créer des albums photographiques pour regrouper les preuves

et les indices dans un méme dossier.
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» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Etude d'un texte 2 h 30 coeff. 2
QCM ou QRC et/ou résolution de problemes
Admissibilité (portant sur les matiéres : mathématiques, 2 h coeff. 3
biologie/SVT et chimie)
Tests psychotechniques 2h
Entretien avec le jury 25 min coeff. 5
Admission Epreuve facultative de langue 15 min

seuls sont pris en compte
les points supérieurs a la
moyenne de 10/20

(conversation en langue étrangére - anglais,
allemand, espagnol, italien)

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

TPTS - Technicien

de pellce.t.echmque * Toutes les épreuves : QCM, tests

et scientifique psychotechniques, entretien avec le jury,
2023/2024 épreuve facultative de langue étrangere
2023 » 328 pages * Des sujets inédits

9782100848720 » 2590€ * Des corrigés détaillés

‘782100”848720

|




Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Gardien de la paix

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Agent de la police nationale, le gardien de la paix intervient en cas d’infraction,
suite & un appel d’'urgence, ou pour des troubles sur la voie publique.

Il peut étre affecté a la surveillance des gares et des aéroports, des postes frontiéres
ou a la Bac (brigade anticriminalité).

Dans certains cas, il participe aux missions de la police judiciaire. Le maintien
de l'ordre public est assuré par les agents des CRS (compagnies républicaines

de sécurité) ou les membres d'unités d'intervention telles que le Raid.

Une excellente santé physique et mentale, un sens moral et des aptitudes
au contact sont indispensables a la pratique du métier.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Cas pratiques 2 hcoeff. 4
Admisiiie g e
Tests psychotechniques 2h
Parcours d’habilité motrice coeff. 4
Admission Test d'endurance cardio-respiratoire coeff 4
Entretien avec le jury 25 min coeff. 5
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

TOUT-EN-UN

Gardien de la paix Concours
GARDIEN DE LA PAIX

202372024

Externe et interne

2023 » 304 pages
9782100848782 » 21,90 €

|?82100‘|848782||

Tout-en-un

9 |

DuUNoD

Présentation du concours et du métier

* Toutes les épreuves
* Tout le cours en fiches

La méthodologie pour réussir
chaque épreuve

Des QCM, exercices dentrainement,
sujets d’'annales pour réviser

et sentrainer.

Des corrigés détaillés pour sévaluer
et progresser

Fiches de grammaire et vocabulaire
en anglais

* Sujets corrigés supplémentaires

en anglais

Des corrigés détaillés pour sévaluer

et progresser

Les plus en ligne : syntheses d'actu

+ sujets corrigés LES+EN

+

» ORGANISEZ ET PLANIFIEZ VOS REVISIONS

EN 60 JOURS

Devenez Gardien de la
paix en 60 jours
Externe et interne

2023 » 288 pages
9782100848812 » 20,90€

9 ”?82100”848812”

Une préparation compléte aux épreuves
de sélection

Un planning adapté et progressif

sur 60 jours

Chaque jour, un cours et des
entrainements portant sur deux a

trois matiéres différentes

Tout pour s'exercer en conditions réelles
sur les sujets dannales corrigés

Dossier documentaire sur

le cas pratique
LES+EN

+



Filiére sécurité — Fonction publique d’Etat

Catégorie B

Gendarme - Sous-officier de gendarmerie

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Le sous-officier de gendarmerie constate les crimes et délits, rassemble les preuves
et recherche les auteurs.

Affecté dans la gendarmerie départementale et mobile, il est chargé de la sécurité
publique : police de la circulation routiére, recherche du renseignement, missions
de secours et dassistance.

Il peut aussi ceuvrer dans le cadre de la défense militaire : contréle des armes

conventionnelles et nucléaires, recueil de renseignements, protection des individus,
opérations a I'étranger...

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Composition de culture générale 3 h coeff.7
Admissibilité

Aptitude professionnelle 35 min coeff. 2

Inventaires de personnalité —
Entretien oral 20 min coeff. 7

Admission Epreuve physique coeff. 3

Entretien avec un psychologue —

Evaluation numérique 30 min coeff. 1
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Gendarme 5 ) .
. o * Présentation du concours et du métier
Sous-officier de .
. * Toutes les épreuves
gendarmer'e * Tout le cours en fiches
2023/2024 « Méthodologie
Externe * Des QCM, exercices dentrainement,

sujets d’'annales
* Des corrigés détaillés pour sévaluer
M ° Lentrainement dans les mémes
| conditions qu’au concours
* Les plus en ligne : sujets dannales
corrigés

2023 » 288 pages
9782100848799 «19,90€

9 ||?82’IOO”848799||

nuUNoD
LES+EN

—+

* Présentation du concours et du métier
* Toutes les épreuves

Gendarme * Tout le cours en fiches
Sous-officier de Chetedelage ,

R * Des fiches pour améliorer son niveau
gendarme"e Tout-en-un AR dorthographe et son niveau rédactionnel
2023/2024 ; * Des QCM, exercices dentrainement,
Interne sujets d’'annales

[+ ]
L}
v
®
L ]

* Des corrigés détaillés

* Les plus en ligne : sujets de
connaissances professionnelles
et syntheses d'actu

2023 » 320 pages
9782100848751« 22,90€
R O

9 l782100"848751 LES +EN

+
»

EN 60 JOURS

Devenez sous-officier
de gendarmerie

en 60 jours

Externe et interne

2023 » 256 pages
9782100848805 » 20,90€

‘782100”848805”

* Une préparation compléte
aux épreuves

* Un planning adapté et progressif
sur 60 jours

* Chaque jour, un cours et des
entrainements portant sur deux
a trois matiéres différentes

* Tout pour sexercer en conditions réelles
surles sujets d’annales corrigés

|

53)



Filiere animation — Fonction publique territoriale

Catégorie B

Animateur territorial
Animateur territorial principal

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les animateurs territoriaux coordonnent et mettent en ceuvre des activités
d’animation.

lls interviennent dans le secteur périscolaire et dans les domaines de I'animation des
quartiers, de la médiation sociale, de la cohésion sociale, du développement rural et
de la politique du développement social urbain.

lls peuvent participer a la mise en place de mesures d’insertion.

lls interviennent également au sein de structures d’accueil ou d’hébergement, ainsi
que dans l'organisation d’activités de loisirs.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Animateur territorial

e 3 a5 questions portant sur lanimation sociale,
Admissibilitée socio-éducative ou culturelle, 3 h coeff. 1
dans les collectivités territoriales

Admission Entretien oral 20 min coeff. 1

Animateur territorial principal

Rédaction d’'un rapport a partir des éléments
Admissibilité d'un dossier portant sur l'animation sociale, 3 h coeff.1
socio-éducative ou culturelle

Admission Entretien oral 20 min coeff. 1
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

* Présentation des concours
et des métiers

* Toutes les épreuves

* Tout le cours en fiches

* La méthodologie pour réussir

TOUT-EN-UN

Animateur territorial,
animateur principal
2023

. . Tout-en-un chaque épreuve
Externe, interne, 3¢ voie K
. o * Des entrainements, des annales pour
et examen professionnel " réviser et sentrainer
2022 » 432 pages o * Des corrigés détaillés pour sévaluer
9782100845910 » 24,90 € s et progresser
”Il”l"""”“l|I||I|"||” SUing _ % - Les plus en ligne : sujets corrigés
9 782100"845910 supplémentaires LES+EN

+




Filiere culturelle — Fonction publique territoriale

Catégorie B

Assistant territorial et assistant principal de
conservation du patrimoine et des bibliothéques

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les assistants territoriaux de conservation du patrimoine et des bibliotheques
sont affectés, en fonction de leur formation, dans un service ou établissement
correspondant & 'une des spécialités suivantes : musée, bibliothéque, archives,
documentation. Dans chacune de leurs spécialités, ils contribuent au
développement d’actions culturelles et éducatives.

lIs participent, sous l'autorité d’'un supérieur hiérarchique, aux responsabilités dans

le traitement, la mise en valeur, la conservation des collections et |la recherche
documentaire.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

Animateur territorial

Rédaction d’'une note 3 h coeff. 3
Admissibilité Questionnaire de 34 5 questions destinées
a vérifier les connaissances du candidat 3 h coeff. 3

dans la spécialité choisie

Admission Entretien oral 20 min coeff. 3
R Traduction d'un texte en langue étrangére 2 h coeff. 1
¢ Eprleuv.es -
acultatives Epreuve orale d'informatique portant 20 min coeff 1

sur les multimédias
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Assistant territorial principal

Admissibilité Rédaction d'une note coeff. 3
Admission Entretien oral coeff. 3
Traduction d’un texte en langue étrangére coeff. 1
Epreuves ]
facultatives Epreuve orale d'informatique portant
e coeff. 1
sur les multimédias

* Présentation des concours
et des métiers
rs * Toutes les épreuves

TOUT-EN-UN

Assistant territorial

: ASSHSTANT (PRNCIPALl TEARITORIAL DE .
de conservation cn;;m,_mnx pfekwetigesll - Tout le cours en fiches
du patrimoine et des BRLITHEO + La méthodologie pour réussir
bibliothéques 2023 chaque épreuve

* Des entrainements, des annales pour
réviser et sentrainer

* Des corrigés détaillés pour sévaluer
et progresser

Externe, interne, 3¢ voie
et examen professionnel
2022 » 296 pages

9782100841158 * 22,90 € ":-unI:ID. Sl .| o5 plus en ligne : des sujets corrigés
IR A supplémentaires
9 1782100841158 :=+

1y




Filiere médico-sociale — Fonction publique hospitaliere

Catégorie B

Assistant médico-administratif

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Lassistant médico-administratif accueille et renseigne les patients, traite

et coordonne les opérations et informations médico-administratives du patient,
gére les rendez-vous et les plannings des médecins, gere, saisie et classe

les informations relatives au dossier patient.

Il peut exercer dans des établissements hospitaliers, médico-sociaux
ou centres de santé.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS

Concours externe

Admissibilité Sélection sur dossier —

Entretien oral
Admission (présentation, mise en situation professionnelle 30 min coeff. 4
et questions courtes sur une partie du programme)

Cas pratique avec mise en situation sappuyant sur un 3 h coeff 3
dossier documentaire ’

Admissibilité

Série de questions a réponse courte 3 hcoeff. 2

Admission Entretien oral (présentation, RAEP) 35 min coeff. 4
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» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

* Présentation du concours et du métier

* Toutes les épreuves
TOUT-EN-UN o

* Toute la terminologie médicale

Assistant ; * Tout le cours en fiches synthétiques
édico- ini i ASSISTANT * La méthodologie pour réussir
médico-administratif e yiueym—" ZEEEIER
202372024 e v chaque épreuve
. Tout-en-un » Des QCM, exercices d’entrainement
Externe et interne p . . o L
L - et des sujets d'annales pour réviser
Branche Secrétariat et progresser
médical * Des corrigés détaillés pour sévaluer
2023 » 288 pages et progresser.
9782100852345 » 23,00 € =] Sigmn T * Les plus en ligne : schémas en
couleur a légender pour réviser
”Il”"l"l"””"l” ||I|I” la terminologie médicale LES+EN
9 782100852345
=4




Filiere médico-sociale - Fonction publique territoriale

Catégorie B

Auxiliaire de puériculture territorial

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Lauxiliaire de puériculture territorial travaille dans des créches et autres structures
d’accueil des jeunes enfants relevant des collectivités territoriales. Il participe
al'élaboration et au suivi du projet de vie de I'établissement. Il prend en charge
I'enfant individuellement et en groupe, collabore & la distribution des soins quotidiens
et méne les activités d'éveil qui contribuent au développement de l'enfant.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS

Pré-requis

Le concours est ouvert aux candidats titulaires du dipléme d’Etat dauxiliaire

de puériculture, du certificat daptitude aux fonctions d'auxiliaire de puériculture
et du dipléme professionnel d'auxiliaire de puériculture.

22+
Lépreuve

15 min

Admission Entretien avec le jury Note éliminatoire < 5/20

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS
] B * Tout le cours

Auxiliaire Concours * Les connaissances indispensables
AUXILIAIRE DE PUERICULTURE (collectivités territoriales et culture

de puériculture TERRITORIAL sanitaire et sociale)
V. itai i
territorial 2023/2024 Tout-en-un nt{z * Les savoir-faire et savoir-étre
Externe A" - La méthodologie pour réussir
2022 © 272 pages I'épreuve orale
9782100837250 = 20,90€ * Des QCM et exercices d'entrainement

o Des questions corrigées détaillées pour
se préparer a I'épreuve orale

’?82100”837250‘

|
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VOUS AVEZ UN NIVEAU BAC+3 ET PLUS

Filiére médico-sociale — Fonction publique d’Etat
Catégorie A

Infirmier de ’Education nationale

» DECOUVREZ LES MISSIONS

Les infirmiers des administrations de I'Etat accomplissent les actes professionnels
et dispensent les soins infirmiers sur prescription ou conseil médical. lls sont
affectés dans les établissements d'enseignement et participent aux actions de
prévention et d'éducation a la santé auprés des éléves et des étudiants.

lls assurent un accompagnement et un suivi personnalisé des éleves

tout au long de leur scolarité.

» REPEREZ LES EPREUVES DU CONCOURS EXTERNE

e Réponse(s) & une ou plusieurs question(s) concernant 3h
Admissibilite I'exercice de la profession d'infirmier coeff.1
Admission Entretien avec le jury 30 min coeff. 2

» PREPAREZ-VOUS PAS A PAS

* Tout le cours : les connaissances

In'firmier de indispensables sur la culture sanitaire
’Education nationale D LEDUCATION NATIONALE. et sociale
s " IGNEMENT SUPERIEUR L . ,

et de I'enseignement » Méthodologie pour les épreuves
supérieur d'admissibilité et dadmission

. ~ * Des sujets d'annales et inédits pour
2023/2024 il A s'entrainer.
Externe i * Des corrigés détaillés pour s'évaluer
2022 » 224 pages f="% et progresser.
9782100841691 » 18,90€
g
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Les métiers ITRF sont répartis en 8 branches
d'activité professionnelle (BAP), qui regroupent

un ensemble de métiers sous une thématique
commune.

Notre ouvrage aborde la BAP J : Gestion et
INTEcre Pilotage. Soit 33 emplois-types répartis en
==l 6 familles d'activités professionnelles
de catégories A, B, et C :
* Formation continue, orientation

et insertion professionnelle
* Partenariat, valorisation de

la recherche, coopération internationale
e Administration et pilotage
* Ressources humaines
® Gestion financiéere et comptable
e Affaires juridiques

Les concours comportent des épreuves de
nature diverse, selon le métier visé : épreuves
écrites d'admissibilité (QCM, QROC, rédaction
d’une note, résolution d’un cas pratique...),
épreuves d’admission (entretien oral avec

un jury, questions-réponses, CV,

lettre de motivation...).

&
Réussir les concours ITRF 2023 - 272 pages
CATEGORIES A, B, C - OPTION GESTION ET PILOTAGE 9782100847730 - 22.90€

L821 " ?3J

00"847

Présentation des concours
Méthodologies illustrées

Attentes des jurys

1470 questions d'annales corrigées
et classées en 14 themes
Compléments en ligne offerts

9 |



Catégories A, A+

Lépreuve orale des concours CHETONPURIAR _ 2
de la fonction publique
Catégories A, A + L'EPREUVE ORALE DES
Motivation, Institutions, Management CONCOURS DE LA FONCTION
2022 * 160 pages * 9782100834846 * 1790 € LS RS

nstitutions,
‘7 821 ” 46”

9| 00"8348

La méthodologie compléte

Les intentions du jury

Les éléments a mettre en avant
Tout ce qui doit étre évité
Toutes les clés pour réussir

Note de synthése, note administrative
et rapport

Méthodologie et sujets corrigés NOTE DE SYNTHESE
2021 352 pages * 9782100823857 * 19.90€ NOTE ADMINISTRATIVE
ET RAPPORT
LA e
9 1782100"823857

Une présentation de I'épreuve : caractéristiques
des différents types de notes, attentes des jurys,
corrections...

Les regles formelles : structures des devoirs,
des phrases, régles d'‘écritures, style administratif... puNoD
Une méthodologie en 5 étapes : prise de connaissance

du dossier, lecture des document et prise de notes, agencement

des éléments de réponse dans un plan, rédaction, relecture.

5 sujets d’entrainement avec corrigés détaillés étape par étape.

Une boite a outils proposant des formules dannonces de plan

et d'enchainement d'idées

@ Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



Les politiques du travail en France ]f}EL?]E%\}{IIEzUES
Catégories A, A+ ENFR ANbE

2022 * 320 pages * 9782100832095 * 24,90€ i
T |
7821001832095

e ['état des lieux

* Les probléemes posés

© Les perspectives poury répondre

* Les éléments d’actualité les plus récents :
en particulier ceux liés a la réponse sociale aux
conséquences de Iépidémie de COVID, qui bouleverse
totalement cette politique, en particulier sur le champ
du travail et de I'emploi

9 |

1

NANCES NNAIES,
%UBL\QUES ARORe et ACTOR

MONETAIRES

Les finances publiques Monnaies, culture et actualité
. . monétaires




, . —F -
Comment réussir les concours -
_'_"'/

de la fonction publique avec Dunod ? L&

Retrouvez sur notre site, toutes les actus liees
a la preparation des concours.

Pour chaque concours de la fonction publique,
une page d'actualité est proposee avec :

Une présentation du métier

Les missions, les qualites requises
Les conditions d'acces et les dates du concours
Les épreuves du concours

Notre offre d'ouvrages disponibles
pour vous aider a preparer le concours

Des extraits de livres

Des interviews de nos auteurs Nos actus

disponibles

Ainsi que des articles sur la fonction publique en ligne!

et son organisation ; Surveillant

pénitentiaire

= Contréleur des douanes

CATEGORIES A, B, C ? Gardien de la paix

Gendarme,

/ Sous-officier de gendarmerie

Pour en savoir plus sur les catégories A, B, C et la fonction ’ ATSEM/ASEM

publique et l'organisation des concours Vi Agent des finances publiques,
* Les trois fonctions publiques : territoriale, Etat et hospitaliére Vg

* Les différentes catépgmieqs de concours de la fonction :ublique )f' douanes et CCRF

* Les différents types de concours de la fonction publique r," Rédacteur territoriai

Decouvrez un article dédié‘:'l ce sujet. ___f' Gendarme Ad_]OiI‘lt Uolontaire

\‘ Secrétaire administratif et SAENES
Adjoint administratif d'Etat...

// DUNOD
www.dunod.com une page d'avance




La culture numérique pour
les concours de la fonction

°
publique
Une vision
de la culture numérique
Sous
Pour réussir et

9 ”I7|é|3|l|!|!3|c|,||||lw |5| ” ” 1235% °€144 pages

La preparation
des categories A et




45 exercices pratiques H
2021+ 288 pages © 9782100823864 = 18,90€ 9

1

782

007823864

Une préparation compléte a I'épreuve de note de synthése
description de I'épreuve et conseils méthodologiques

Un entrainement pas a pas avec 45 exercices pratiques

et leurs corrigés détaillé

2 sujets corrigés et commentés afin de réaliser des notes
de synthése dans les conditions de I'épreuve

Des sujets corrigés supplémentaires sur dunod.com

2

La méthode préte a 'emploi Hll |
2020 » 9782100815289 » 256 pages © 1790 € 9

1

78

[}

Des plans de base a adapter au sujet

Une méthode de classement des informations du dossier
Les 4 grandes étapes pour gérer son temps pendant épreuve
La rédaction de la copie & partir dun modéle

préétabli a lavance

4 sujets d'annales corrigés

La méthode préte a 'emploi HI”""
2021 # 240 pages © 9782100820337 = 16,90€ 9 rs2n

007820337

Une préparation compléte : objectifs de I'épreuve, contenu,
connaissances de base sur l'administration

La méthodologie de la communication orale

Les questions types des jurys avec leurs réponses
Lanalyse de 8 parcours professionnels

Des parcours supplémentaires commentés a télécharger

Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024

LA NOTE DE SYNTHESE
PAS A PAS

45 exercices pratiques 79

¢

LES+EN

+

LA NOTE ET LE RAPPORT
EN PRATIQUE

REUSSIR L'ENTRETIEN AUX
CONCOURS DE LA FONCTION
PUBLIQUE

Ton

nuNoD

LES+EN

+



J7 régles pour savoir tout écrire

9 ‘?82100 836710

La RAEP par I'exemple 2022/2023 s’ =
Intégrer la fonction publique et évoluer dans sa carriére PAR L'EXEMPLE
2022 » 240 pages © 9782100836710 © 16,90 € i

IR0 —
IO $

Une méthode pas a pas pour élaborer un dossier personnalisé .V

Les outils pour réussir 'oral

5 parcours exemples détaillés pour comprendre les enjeux

et éviter les erreurs (sélectionner les informations de son CV,

trouver le fil conducteur de sa présentation, rédiger son rapport...)

L]
[ B
-

37 regles simples
pour rédiger tous
vos textes'!

Le petit livre pratique

qui s'adresse a ceux qui
écrivent pour étre lus

2023 - 9782100848492
96 pages * 9,90€
Jean-Francois FOGEL



2021« 264 pages * 9782100824717 = 2190 € OBJECTI

9H 782100 H 471?H i' ‘[:]"'{:l'

Le Certificat Voltaire est une validation de niveau en P. I NTS
orthographe reconnue par de nombreuses écoles
et entreprises : un sésame surle CV'!
Cet ouvrage propose :

Une régle exposée en termes simples ;

Des exercices pour vous entrainer ;
Des trucs et astuces pour vous permettre d'esquiver la difficulté abordée.
Visez jusquau niveau orthographe des affaires, soit 700 points

3500QCM
Novemnbre 2023 » 320 pages * 9782100859085 * 19.90€ s ol

O —
9% 59085

Entrainement et révisions
82100"8

Méthodologie et conseils

18 fiches de culture générale (actualité 2021, francais, histoire,
géographie, géopolitique, institutions et politique, société,
arts et lettres, sciences, technologie, inventions) pour acquérir
les connaissances indispensables

3200 QCM thématiques corrigés pour réviser et progresser
4 sujets d'annales corrigés pour s'entrainer dans les conditions
des concours

nunooD

De I'Antiquité au XXIe siécle
2021+ 672 pages » 9782200628789 = 24,90€

, AT

2200"628789

Le « Braunstein/Phan » sest imposé comme EEAgHE%URE
la référence de la culture générale GENERALE

DE UANTIQUITE AU XXI* SIECLE

Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



v Un parcours d’apprentissage
EN en 30 jours

3 30 v Des quiz, de I'entrainement,
\Jougs 5 de la méthodo
Nt/ '.

e 1 v Un test chronométré
1 IILL_,_

Et réussir concours, examens
et tests de recrutement !




)

2023 » 336 pages 9782100848645 « 16,90€ LES COLLECTIVITES

TERRITORIALES
ML :
782

LI =
48645 .

9| 100"8

41 fiches synthétiques pour maitriser les savoirs
400 QCM corrigés pour réviser et progresser
La préparation a I'entretien pour réussir l'oral

LES COLLECTIVITES
2023 * 256 pages * 9782100848652 « 12,90 € :E'f‘_":“"‘iis ,
n fiches et
LT e
9 1782100"848652
18 fiches synthétiques

De nombreux tableaux et schémas
600 QCM corrigés pour réviser et progresser

Droit constitutionnel — Droit administratif LE DROIT
Finances publiques - Institutions européennes PUBLIC S
2022 = 224 pages © 9782100834525 = 1790 € = -

9‘L82100H83452J

40 fiches de cours

Les bonnes méthodes

20 questions types corrigées

200 QCM corrigés répartis par themes

Guide Concours Fonction Publique 2023 / 2024



Enjeux, acteurs et dispositifs LES POLITIQUES
2022 » 304 pages * 9782100834518 « 20,90€ PUBLIQUES

9 H7821 ” 518”

00"834

14 chapitres pour décrypter les politiques publiques
47 sujets d'écrits

75 questions types pour les oraux

A jour des derniéres réformes

LES FINANCES

Contexte, enjeux, acteurs PUBLIQUES

2023 » 288 pages * 9782100848621+ 1790€
MR
9 1782100848621

Tout le cours a connaitre

80 QCM corrigés pour réviser et progresser

7 sujets d'écrit et 13 sujets d'oral corrigés pour s'entrainer
Toutes les dernieres évolutions liées a la loi de finances pour 2023.

FINANCES
PUBLIQUES

IEP - Concours administratifs
2023 » 464 pages » 9782100855520 « 24, 90€

9 H?SZ ” 5 20”

1007855

Un manuel didactique, illustré de nombreux graphiques,
tableaux et encadrés.

DunoD

Devenir magistrat
LE guide du candidat a LENM
Maxime DOLIVEUX
9782100843367 » 15, 90€ En 250 questions-réponses,

les outils indispensables pour
9 HI7|J;|!|!||OIL!”||J3|!L”3||U7”| préparer I'Ecole Nationale

de la Magistrature




TESTS DE MATHEMATIQUES ET

Police, gendarmerie, douanes, administration pénitentiaire DE RAISONNEMENT LOGIQUE

2022 » 288 pages © 9782100831807 « 17790€

, IR

782100"831807

Les bonnes méthodes

Plus de 500 tests de raisonnement logique
et de mathématiques

Des sujets d’'annales et questions inédites
Des corrigés détaillés

2023 » 368 pages © 9782100848713 « 20,90 €

9 “?82100”848?13”
Une préparation optimale et compleéete aux tests
Des quiz pour évaluer son niveau.

Les méthodes clés pour réussir
1000 exercices corrigés

Plus de 500 questions

LES+EN

+ nunoD

w2
Anuc RN

LE GRAND LIVRE DES TESTS
PSYCHOTECHNIQUES

De logique. de personnalin

LES+EN

+ nunNoD
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Devenez un crack des tests
psychotechniques en 30 jours
2020 » 360 pages © 9782100809875 « 1790 €

9 '782100"809875

Pour vos concours, examens, tests de recrutement

* Un parcours d'apprentissage en 30 jours

* Chaque jour : un quiz, une méthodo, des exercices

* Un test chronométré pour sévaluer en situation réelle

LES+EN

Entrainement intensif aux tests de logique
et psychotechniques 2022/2023
CatégoriesA,Bet C

2022 « 272 pages © 9782100834242 = 14,90€

9 ”782100”834242“

¢ Des fiches méthodes pour tous les types de tests
© 700 exercices de difficultés progressives corrigés
» 20 concours blancs pour sentrainer en situation réelle

LES+EN

PsychotechniX
La référence ultime pour réussir les tests psychotechniques
2023 » 544 pages » 9782100848638 » 28 90€

* Une méthodologie innovante en 3 étapes:
- Découvrir tous les types de tests en s'exercant
- Réviser les connaissances indispensables et choisir
les stratégies gagnantes
- S'entrainer avec plus de 1000 exercices de difficulté croissante
- Se préparer avec 2 épreuves types chronométrées et corrigées

782100"8

Devenez un

CRACK

psychol:echniques

ENTRAINEMENT INTENSIF
AUX TESTS DE LOGIQUE
ET PSYCHOTECHNIQUES

700 tests de logique

3 édition

PSYCHO
TECHNIX

LAREFERENCE ULTIMF_
réussir tous les

jpour
TESTS PSYCHOTECHHIQUES

WW?W%
“ZODM\MDIB

ounoD

* Nouvelle édition a jour des derniéres nouveautés en matiére de tests.




FOANN ALLARDIN
VALENTIN MICHEL

Cs

VOTRE MEMOMRE

BEVELET LEF SLPER PO VOIRS OF

-
=7

Développez les supers-pouvoirs
de votre mémoire et brillez

le jour du concours !

2020 - 9782100810406 + 9,90€

82100"8104

L.l

30 astuces d'hypnose personnelle
pour révéler vos compétences
et vos talents!

2022 - 9782100832354 - 14.90€

I

7821007832354
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Besoin de

Prét a réussir

plus d’infos ?

votre concours ?

Retrouvez tous nos titres Consultez des extraits en ligne...
v/ Chez votre libraire habituel v Feuilletez des extraits de tous
v Sur notre site dunod.com nos livres sur dunod.com

JE DECOUVRE UN EXTRAIT

Vous étes plutot ebook ?

Nos ouvrages sont aussi disponibles dans ce format !

v’ Retrouvez les directement sur dunod.com

) ces 2 JACHETE LEBOOK
ou sur le site de votre revendeur préféré... &

Des contenus complémentaires gratuits ?

Dunod vous en propose toujours "'

+ Un grand nombre de nos titres sont proposés avec des « +en ligne », ~ |es+EN
disponibles exclusivement sur notre site dunod.com o

) q q B ._+
Il peut sagir par exemples de sujets d'annales, de concours blancs...
Ceux-ci sont accessibles facilement depuis la fiche ouvrage.
Pour en savoir plus, rendez-vous ici : dunod.com/les-plus-en-ligne-dunod

Vous hésitez encore ?

N’hésitez pas a contacter notre Service Client

v Par téléphone 0820 800 500 Syttt

v Par mail a infos@dunod.com

Les prix indiqués sont les prix publics TTC valables jusquau 31/12/2023.
lls sont donnés a titre indicatif, sous réserve de modifications.



Dunod avec vous

pour réussir les concours !

(—'IJIU:E.UIS '

SECRETAIRE
ET Shengs AOMINISTRATIE

e iy
i
“e.J"En_-.‘i_n

Tout-en_un

Adjoint administratf
dHrat et teritorial

Extraits des ouvrages DUNOD

disponibles en feuilletage ‘
une page d'avance
sur

Gratuit ne peut-étre vendu



